Izsak Varos Polgarmesterétol

Eldterjesztés
A Képviseld-testiilet 2018. szeptember 4-én tartando iilésére

Targy: Izsak Viros Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala Kzbeszerzési Szabalyzatanak
¢s Beszerzési Szabalyzatanak jovahagyasa.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Orszaggytlés altal megalkotott - a kdzbeszerzésekrdl szold — 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) modositasa miatt sziikségessé valt, az Izsdk Varos
Onkormanyzatanak és Polgarmesteri Hivatalanak Kozbeszerzési Szabalyzatit moédositani,
mivel az 0 eljarasok mar az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszeren (EKR) keresztiil
zajlanak le, és az ezzel jar6 modositdsok miatt nagymértékben megvaltozott az eljarasok
lebonyolitasi rendje.

Ezért uj Kozbeszerzési Szabalyzat késziilt, mivel a kozbeszerzési értékhatart el nem érd vagy
kozbeszerzési kivételt képezd beszerzéseket is tartalmazta régi szabalyzat, de az EKR
rendszerben csak kozbeszerzést lehet lebonyolitani, igy ezekre a beszerzésekre egy kiilon
Beszerzési Szabalyzat késziilt, mely minden 6nkorményzati intézményre kotelezd hataly.

A Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja szerint kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezettek a
helyi Onkorményzatok, a helyi nemzetiségi Onkorményzatok és helyi Onkorményzatok
tarsulasai.

A Szabalyzatkészitési kotelezettséget a Kbt. 27.§ (1) bekezdése a kdvetkezOképpen hatarozza
meg: ,, Az ajanlatkérd koteles meghatdarozni a kézbeszerzési eljardasai eldkészitésének,
lefolytatdasanak, belso ellenorzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentdlasi rendjét, osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében kiilonosen
meg kell hatarozni az eljards sordan hozott dontésekert feleldos személyt, személyeket vagy
testiileteket.”

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A benyujtott tervezet eleget tesz a fentiekben meghatarozottaknak, igy javasolom annak
jovahagyasat.

Izsak, 2018. augusztus 29.

Mond vendok 16 o 1gitalisan alairta:
ONAOK isimest- Mondok Jozsef

JOzsef polgarmester

z Datum: 2018.08.30
p0|ga rmester 14:43:59 +02'00'
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Izsak Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

IZSAK VAROS ONKORMANYZATA
ES POLGARMESTERI HIVATALA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
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Izsdk Varos Onkormanyzata a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének teljesitése céljabol a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara vonatkozdan az alabbi szabalyzatot alkotja.

E szabalyzat célja, hogy — a Kbt.-ben foglalt szabalyok keretei kozott — Izsak Varos
Onkormanyzat valamint a Polgarmesteri Hivatal, mint ajanlatkéréd (a tovabbiakban
egyiittesen: Ajanlatkéré) kozbeszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megallapitsa
azokat a sajatos szabalyokat, melyeket az Ajanlatkéré koltségvetésének terhére, ill. annak
nyujtott tiamogatasbol megvaldsitott kozbeszerzései soran alkalmazni kell.

I. fejezet

A kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések eljarasrendje

1.§

(1) A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatasa kotelez6, ha az arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgaltatasi koncesszid, valamint épitési beruhdzas, valamint az épitési
koncesszio értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben meghatarozott értékhatart, melynek
mindenkori értékét minden évben a koltségvetési torvény, tovabba a Kozbeszerzési
Hatosag Elnokének minden év januar honapjaban kozzétett tajékoztatdja hatdrozza meg.

(2) A kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo eljarasok iranyitasa a jegyz6/aljegyz6 feladata
az eljards eredményérdl a vald dontés (eljarast lezardo dontés meghozatala) a képviseld-
testlilet feladata és hataskore a Képviselo-testiilet tdjekoztatdsa mellett - ami torténhet
utolagosan-, a dontés-elOkészités a Biralo Bizottsag hataskore.

(3) Minden kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat. Az
ajanlatkéronek esélyegyenldséget €s egyenld banasmoédot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara. Az ajanlatkérd €s a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljarasban a
johiszemiiség ¢és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal
valo visszaélés tilos. Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felelos gazdalkodas elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban az eljard személyek a jelen szabalyzatban rogzitett feladatok
ellatasaért tartoznak feleldsséggel.

2.§
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Az eljarasok elokészitése

Kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lebonyolitasa érdekében az Ajanlatkéré az
eljaras teljes korii lebonyolitasaval — adott esetben — felelds akkreditalt szaktanacsadot,
vagy akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval rendelkezd céget biz meg.

Az eljarasok lebonyolitasaval csak érvényes feleldsségbiztositassal rendelkezo felelds
akkreditalt szaktanacsadod, vagy akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot foglalkoztato
cég bizhato meg.

Az dnkormanyzati beszerzések, a polgarmesteri hivatal és a gazdalkodasahoz tartozo
intézmények kozbeszerzéseire vonatkozoan a kozbeszerzési terv  készitése
onkorményzati szinten évente kotelezd, annak elkészitéséért — az adott évre vonatkozo,
jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével — a jegyzd/aljegyzd felel.
Ezen adatok alapjan az Onkormanyzat KépviselS-testiilete évenként legkésSbb
marcius 31-ig elfogadja és kdzzéteszi az éves kozbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési terv kozzétételéért és meglrzéséért a jegyzd/aljegyzd felelds.
kozbeszerzési terv és annak modositasai kozzétételérdl az Onkorméanyzat honlapjan,
illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR). A
kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozd kozbeszerzési
terv honlapon tortén6 kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell Orizni.

A kozbeszerzési terv elkészitése elOtt is indithatd kozbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben megfelelden szerepeltetni kell.

A koOzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Elére nem lathatdo okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is.

Az eljarasok lefolytatasa soran — amennyiben az relevans - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szadrmazd
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl sz616 hatalyos jogszabalyokat.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozd személyeknek

az eljaras meginditasdig irdsban nyilatkozniuk kell arrél, hogy személyiikben nem
allnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti sszeférhetetlenségi okok.

3.8
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Az eljarasok meginditasa

Az eljarast meginditd felhivas és a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerinti Kozbeszerzési
Dokumentumok elkészitése a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado feladata.
A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrol szolo 14/2016. (V.
25.) MvVM rendelet értelmében az eljaras keretében eljard felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi
feladata vonatkozasaban kizarélag a kdzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel. A
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado nem felel a kozbeszerzési eljaras soran
a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esé (igy kiilondsen az eljaras targya szerinti,
miszaki-szakmai, piacismereti, pénziigyi ¢és jogi szakértelem korébe eso)
kozbeszerzési tevékenységek teljesitésének szakszeriiségéért és megfeleloségéért.

A kozbeszerzés targyara vonatkozo miiszaki leirdsért és dokumentacioért a beszerzés
targya szerinti szakértelmet biztosito tag felel.

A Kozbeszerzési Dokumentacid (eljarast megindité felhivas és a Kozbeszerzési
Dokumentumok) — amennyiben az relevans - a 2014-2020 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd tdmogatasok felhasznéaldsanak rendjérdl sz616
hatalyos jogszabalyok szerinti mindségellendrzésre torténd benyujtasa, tovabba az
¢szrevételeknek megfeleld dokumentacid elkészitése és jovahagyattatisa a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladata €s feleldssége.

A kozbeszerzési eljaras csak akkor indithaté meg, ha a sziikséges anyagi fedezet
rendelkezésre all figyelemmel az (5) bekezdésben foglaltakra is.

Feltételes kozbeszerzési eljaras a Kbt. 53. § (4)-(6) bekezdésében foglalt feltételek
fennallasa esetén indithato.

Az ajanlattételi felhivas gazdasagi szereploknek torténd kozvetlen megkiildésével
indulo eljarasokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepldk személyérdl az
Onkorményzat esetében a polgarmester a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzd
dont.

A gazdasagi szereplok kivalasztasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdés illetve a Kbt. 115. §
(3) bekezdés eldirasait be kell tartani.

A Kozbeszerzési Dokumentumok jovéhagyasa a jegyzd/aljegyz6 feladata.

Az Onkorményzat esetében a polgarmester a Polgirmesteri Hivatal tekintetében a
jegyz6 meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kozbensd eljarasi dontéseket az
alabbi vonatkozésban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa, ajanlattételi hataridd
modositasa, eldzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasa, ezzel
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Osszefiiggésben hidnypotlas elrendelése, eljarast meginditd felhivas és dokumentacid
modositasa, az eljaras felfliggesztése, ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa,
ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegzés modositasa.

4.8

Biralobizottsag

1) A birdlobizottsag létszama minimum 3 0, tagjainak szakmai Osszetételére a Kbt. 27. §
(3) bekezdés eloirasai vonatkoznak, azaz a birdlobizottsag tagjait gy kell
Osszeallitani, hogy a bizottsag rendelkezzen:

a.
b.
C.
d.

a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
kdzbeszerzési

jogi és

pénziigyi ismeretekkel.

A fenti ismeretek egyikével sem rendelkez6 személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

(2) A biralobizottsag tagjai minimalisan:

a.

a kozbeszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezd szakember —
valtozo, az adott targyban felsdfoku végzettséggel rendelkezd szakember;
épitési beruhazas esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés
szerinti jogviszonnyal kell rendelkeznie;

kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezd szakember — az eljarast lebonyolitd
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;

jogi  ismeretekkel  rendelkezd  szakember — az  Onkormdanyzat
jegyzoje/aljegyzdje, a bizottsag elndke;

pénziigyi ismeretekkel rendelkezd szakember — az Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi iroda vezetdje.

Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a biralobizottsagban.

3) Nem lehet a birdlobizottsag tagja az a személy, aki a végleges dontéshozd vagy
dontéshozo testiilet tagja.

4) A biralobizottsag feladatai kiillondsen:

a.

® o o o

az eljaras elokészitése sordn az eljarast meginditd felhivas elkészitésében valod
koézremiikodés az adott szakértelemnek megfelelden;

az ajanlatok formai és tartalmi értékelése (hianypotlassal egylitt);
adott esetben értékeld lapok elkészitése;
dontési javaslat elkészitése;

az eljaras tipusanak megfelelden, a Kbt. szerinti egyéb eljarasi
cselekményekben valo részével.
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A biralobizottsag hatarozatképes, ha azon a Kbt. 27. § (3) bekezdésében szerepld négy
szakértelem képviseltetve van. A dontést csak mindsitett tobbséggel lehet meghozni.
SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd koteles a benyujtott ajanlatok, a
beérkezett hianypotlasok, felvilagositdsok ¢és indokoldsok birtokdban elvégezni az
ajanlatok értékelését és birdlatdit a birdlo bizottsagi tagok kozremiikddésével és

rrrrr

eljaras érvényességére €s a nyertes személyére.

A fentiek alapjan elkészitett biralo bizottsagi jegyzokonyv tervezetét a biralobizottsagi
iilést megel6zden minimum 24 6raval elektronikus forméaban a tagok részre meg kell
kiildeni.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koteles a biralati eljarasban a
kotelezden eldirt okiratok meglétét ellendrizni, a jogszabaly eldirdsainak megfelelden
elvégezni a birdlati eljaras teljes dokumentalasat.

5. §

Az eljarasok lebonyolitasa

A kozbeszerzési eljarasban az eljardsok lebonyolitasa a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanidcsadd feladata és feleldssége a Kbt.-ben és a vonatkozo
jogszabalyokban eldirt mértekig.

A helyszini bejarasok, konzulticiok megtartasanak technikai feltételeinek
elokészitéséert a jegyzd/aljegyzd felel.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado hataskore €s kotelezettsége kiterjed
minden a megbizasi szerzodésében és a Kbt.-ben rogzitett feladatra.

6. §.
Az ajanlatkéro nevében eljaro, illetoleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek

(1) A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek kijelolése és a szakértok megbizasa

esetén figyelemmel kell lenni a Kbt. 25.§-a szerint meghatarozott 0sszeférhetetlenségi
szabalyokra. Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevd 4altal megnevezett
alvallalkozdjara, illetve az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetre is alkalmazni
kell.
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(2) A biralo bizottsagi tagoknak, illetve az eljarasba bevont minden esetben irasbeli
nyilatkozatot kell tenniiik arrol, hogy a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenség
személyiikre vonatkoztatva nem all fenn, tovabb, hogy az eljaras soran tudomasukra jutott
informaciokkal, adatokkal az ajanlattevOket nem segitik és az adatokat az eljaras
befejezése eldtt és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.

(3) A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek az eljaras folyaman egyébként is
titoktartasra kotelesek. Az ajanlati felhivas, az ajanlattételi felhivas, a részvételi felhivas,
illetve a dokumentacio feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon
megbeszéléseket nem folytathatnak.

(4) A KépviselO-testiilet hataskore:

a) Ha a kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zden a sziikséges mértékii pénzigyi
fedezet nem all rendelkezésre, vagy a nyertes ajanlattevé ajanlatdban megjelolt
ellenszolgaltatds mértéke a rendelkezésre allo pénziigyi fedezet 0sszegét meghaladja,
dont a pénziigyi fedezet biztositasarol,

b) az eldterjesztd javaslataira — az a) pontban foglalt esetekben a forras biztositasarol
rendelkezd hatarozatban — dont az eljaras meginditasarol vagy lezarasarol,

(5) A polgarmester hataskore:

a) meghozza a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkéré altal megbizott
szervezet véleménye alapjan az eljards sordn az un. kdzbenso eljarasi dontéseket.

b) javaslatot tesz a Birald bizottsag tagjainak személyére,

C) kozds ajanlatkérés esetén a Kbt. eldirasainak megfelelden egylittmikodési
megallapodast a jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott hataskori eldirdsok
biztositasaval megkoti.

(6) A kozbeszerzési eljaras lezarasa — a versenysemlegesség biztositasa, az iizleti, illetve az
ajanlattevOi érdekek tiszteletben tartdsa érdekében — zart iilés keretében torténik, az
eljarasrol késziilt Osszegezésnek, az ajanlattevok részére torténd megkiildését kovetden
lehet nyilvanossagra hozni az eljaras soran keletkezett — tizleti titkot nem tartalmazd —
adatokat ¢s informdaciokat. Az eljarast lezdr6 dontésre vonatkoz6 elbterjesztésnek
tartalmaznia kell a zart iilésre vonatkoz6 javaslatot és annak indokait.

(7) A Képviselo-testiilet dontéshozatalanak dokumentalasa soran biztositani kell, hogy az
egyes testiileti tagok dontése, javaslata személy szerint beazonosithato legyen.
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(8) A dontés alapjan késziilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan 1étrejott

1)

)

(1)

)

3)

(1)

()

©)

(4)

szerzOdéseket is — a polgarmester, Polgdrmesteri Hivatal esetében a jegyzd,
akadalyoztatasuk esetén az altaluk felhatalmazott személy irja ala.

7.8

A belso ellendrzés felelosség rendje

A Kbt. és jelen hatarozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten €s a belso
ellendrzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.

Az ellendrzés megtorténtéért a jegyzo/aljegyzo felel.

8. §

A dokumentalas rendje

Minden kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétél az eljaras alapjan Kkotott
szerz6dés teljesitéséig — irasban kell dokumentdlni. Az eljards dokumentumairdl
szkennelt formaban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval €s a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetdleg a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell ériznie az Onkormanyzatnak. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb ot évig kell megdrizni.

A dokumentélés rendjének betartdsaért a jegyzd/aljegyzo felel.
9.§
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR)

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyair6l szolo Korm. rendelet értelmében
az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultat a jegyzd/aljegyz6 hatdrozza meg.

Az Onkorméinyzat nevében az adott eljarast lebonyolitdo felelés akkreditalt

kozbeszerzési szaktandcsadd részére az adott eljards tekintetében teljes kora
jogosultsagot kell biztositani.

A biral6 bizottsagi tagok részére betekintési jogot kell biztositani.

A kozbeszerzési terv EKR-ben valo rogzitését a jegyzd/aljegyz0 altal megnevezett
személy jogosult elvégezni.

El6terjesztés Kozbeszerzési Szabalyzat2018
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(5) A Kbt. alapjan a kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a Miniszterelnokség
altal  lizemeltetett egységes, eclektronikus kozbeszerzési  rendszer (EKR)
igénybevételével kell lebonyolitani.

1. fejezet
Zaro rendelkezések

10. §

(1)  E szabalyzat 2018. szeptember 05. napjan 1ép hatalyba. A 12/2016. (01.26.) szamu
Kt. hatarozattal jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat jelen Szabalyzat

hatalybalépésének napjaval hatalyat veszti.

2 A szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban 1évd kozbeszerzési
eljarasokra is alkalmazni kell.

Izsak, 2018. augusztus 27.

Bak Nandor Mondok Jozsef
aljegyz6 polgarmester

El6terjesztés Kozbeszerzési Szabalyzat2018
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BESZERZESI SZABALYZAT

Az Izsik Véaros Onkorméanyzata és Izsaki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Ajanlatkérd) beszerzésekre vonatkozd eljarasok rendjérdl sz6ld  szabalyzatit az
allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés b) pontjanak eldirasai alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozza meg.

1. § A Szabdlyzat célja, hatalya

(1) A szabalyzat célja, hogy az Ajanlatkéré eljarasrendet hatarozzon meg a kozbeszerzési
értékhatar alatti Onkormdanyzati beszerzésekre. A szabalyzat alkalmazasaval a
kozpénzek felhasznaladsa szabdlyozott és atlathatd legyen, az ajanlattevOk szamara
azonos ¢s egyenld feltételeket biztositson, ezzel garantalva a verseny tisztasagat, a
beszerzés nyilvanossagat és az ajanlattevok esélyegyenldségét.

(2) Jelen szabalyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a
kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény eldirdsai nem terjednek ki.

- koOzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések,
- kozbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

(3) A szabalyzat hatalya kiterjed az 6nalléan miikodé koltségvetési szervekre, melyek
gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

2.§ Osszeférhetetlenség

(1) A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiralasaban és a dontéshozatalban részt
vevo személy, illetve szakértd

- nem lehet az ajanlattevo, illetve az ajanlattevOnek vagy az ajanlattevé képviseldjének
hozzatartozdja vagy kozeli rokona (Ptk.)

- nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerzOdéses
jogviszonyban,

- nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdona.

(2) A beszerzések eldkészitésében, az elbiralasban és dontéshozatalban részt vevo a vele
szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a
Jegyzonek, a Jegyz0 esetében a Polgarmesternek, illetve a Képviseld-testiiletnek.

3.8 A beszerzési eljaras inditasa
A megrendelés elinditasa el6tt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a teljesités

elvart hataridejét, a beszerzés (szolgaltatas) pontos jellemzdit, tartalmat, hogy a
szakszeriien, hataridében benyujtott ajanlatok érdemben Osszevethetoek legyenek.

BESZERZESI SZABALYZAT 2018
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(1) Az Ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld
es¢llyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

(2) A beszerzési eljaras az ajanlati felhivas kozzétételével indul.

(3) Az ajanlattevdk kivalasztasa a Hivatal esetében Jegyzd, az Onkormanyzat esetében a
Polgarmester, tovabbi intézmények esetében az Intézményvezetd feladata.

(4) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenld esély
biztositdsa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészitd
informaciot a megrendeld koteles a tobbi ajanlattevd egyideji értesitése mellett
megadni.

(5) Kivételek:
Nem kell szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani ha:

- nettd 200 000 Ft alatti értéki beszerzések esetén,

- az Onkormanyzat Képviselo-testiilete egyedi esetben ennek megfeleld hatarozatot
hozott,

- a beszerzés azonnali lebonyolitdsa ¢let- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol
sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést.

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lebonyolitani, de legaldbb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

- jogi tanacsadas,

- foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,
- konyvvizsgilat,

- kizarolagossag fennallasa esetén.

Kivételes esetekben ahol a beszerzés jellege €s a beszerzés koltséghatékonysaga
indokolja, a harom arajanlat bekérése mellézhetd, de csak a Polgarmester jovahagyas
mellett.

4.§ Az ajanlatkérés
Az ajanlati felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

- abeszerz0 szerv megnevezeését, székhelyét,

- e szabalyzatra val6 hivatkozast,

- nyilatkozatbenyujtasi kotelezettséget, hogy az ajanlattevé megismerte ¢és elfogadta az
ajanlati felhivas feltételeit,

- abeszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, fobb adatait, mennyiségét,

- ateljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

- az ellenszolgaltatasokkal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,
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- részajanlat nem tehetd,

- hidnypotlas lehetdség, jelezve, hogy a hianypdtlas nem iranyulhat az ajanlat érdemi
részének modositasara, kizdrdlag adminisztrativ jellegii pontositast szolgal,

- az ajanlat benyujtasanak helyét, modjat,

- pontos hataridejét

- apéldanyszamat és a sziikséges mellékleteket,

- valamint azt a rendelkezést, hogy a hataridé beérkezési vagy postara adési hataridot
jelent,

- eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét,

- jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné
nyilvanitasara.

5.8 Az ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa

(1) Az Ajanlatkér6, mint megrendeld az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja az
ajanlati felhivasban, illetve a dokumenticioban meghatdrozott feltételeket. A
modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejartaig 0 ajanlati felhivast kell
egyidejiileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, és ezzel egyidejiileg kozzétenni a
honlapon, amelyben 1j ajanlattételi hataridot kell megéllapitani.

(2) Az Ajanlatkérd, mint megrendeld az ajanlattételi hatarid lejartaig visszavonhatja az
ajanlati felhivast, ezzel egyidejiileg a visszavondsra vonatkozo értesitést a honlapon
1s kozz¢ kell tenni.

6. 8§ Az ajanlatok benyujtasa

(1) az ajanlattevd benyujthatja:
a) e-mailben beszkennelve, vagy
b) postai Gton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
C) személyesen.

(2) Az ajanlattevo részére — amennyiben arajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat
atvételerdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az
atvétel idOpontjat, az atvevo nevét és kézjegyét.

(3) Az ajanlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiinteti: az
ajanlat targydnak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az
ajanlatkérés soran kell jelezni az ajanlattevéknek.

7.8 Az ajanlatok értékelése
(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.

(2) Ervénytelen az ajanlat:

- amennyiben az ajanlati hataridd lejartat kovetden nyljtja be az ajanlattevd az
ajanlatat,

- amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem fele meg,

- amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja ajanlattevo,
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- amennyiben az ajanlattev6 ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri
a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

- amennyiben a fentebb meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok all fen ajanlattevével
szemben.

(3) A megrendel6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegii elvart mindséget nyu;jtd
ellenszolgaltatas alapjan (6sszességében legkedvezdbb ajanlat) biralja el.

(4) A beszerzési dontés meghozatalara a I11/4 pont szerinti személyek jogosultak.

(5) Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik
megfelelonek a  dontéshozatalra  jogosultak  donthetnek  az  eljarés
eredménytelenségérol.

8.§ Tajékoztatas a beszerzési eljaras eredményérol

A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlatkérd az ajanlattevoket a dontést kovetden 8
napon beliil irasban (e- mail vagy levél) tajékoztatja.

9.8 Szerzodéskotés

(1) Az irasos megrendelének vagy a megkdtendd szerzOdésnek tartalmaznia kell a
beszerzési eljarast lezard dontés iktatdszamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati
felhivas, a dokumentaci6 ¢és a nyertes ajanlat a szerzédés (megrendelés)
elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor modosithatjak a szerz6désnek a felhivas, a dokumentacid
feltételei, illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a
szerzddéskotést kovetden — a szerzOdéskotéskor indokolhatdan eldre nem lathatd ok
vagy beallott koriilmény miatt — a szerzédés modositasa indokolt.

10. § Ellenérték Kkifizetése

(1) Az altalanos fizetési mod a 30 napon beliili atutalas. Készpénzes kifizetés a
Pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott osszegig lehetséges, ettdl eltérni csak a a
I11/4 pont szerinti személyek engedélyével lehet.

11. § Zaro rendelkezések

(1) A szabalyzat 2018. szeptember 05. napjan 1ép hatalyba. A mindenkori kbzbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt meghalado beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

(2) A jegyzének kell gondoskodni arrdl, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt
eléirasokat az ¢érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
mellékletét képezd megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.
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(3) Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Beszerzési
szabalyzatban nevesitett felelosségi koroket, hatas- és jogkoroket, melyek
elkészitéséért a Jegyzo a felelOs.

(4) A Beszerzési szabalyzat ...../2018. (09.04.) hatarozattal elfogadasra keriilt

Izsak, 2018. augusztus 27.

Bak Néndor Mondok Jozsef
aljegyz6 polgarmester
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