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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. §-a kimondja, hogy a Képviseld-testiilet az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester, jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozza 1étre a polgarmesteri hivatalt.

Az Motv. 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek
a hivatal tevékenységérol.

A helyi dnkorményzatok €s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségili szervek feladat- és hataskoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény 138.§ (3) bekezdés
g) pontja eldirja, hogy a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiilete a jegyzd beszamoltatasa
utjan ellendrzi az adoztatast.

Az irodavezetdk elkészitették az egyes irodak beszamoloit, amelyek atfogd képet nyljtanak az
Izséki Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) munkavégzésérdl, az eltelt egy évben
végzett munkarol.

A Hivatal 2024. évi beszamoloja tartalmazza a helyi addztatasrol sz616 beszamolot is..

Kérem a Képviseld-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Izsak, 2025. szeptember 19.

dr. Boldoczki Krisztina sk.
Jegyz0
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Beszamolé az Izsaki Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkajarol

Izsak Véros Onkorményzatinak Képviselé-testiilete tigy hatarozott, hogy jovahagyja az Izsaki
Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol szolo beszamolojat és a helyi adoztatasrol
sz616 beszamolot.
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BESZAMOLO
AZ 1ZSAKI POLGARMESTERI HIVATAL
2024. EVI TEVEKENYSEGEROL ES A HELYI ADOZTATASROL

Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A beszamolo célja, hogy szamot adjon Az Izsaki Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) altal végzett munkardl, bemutassa a szervezetet ért hatasokat, és alapjaul szolgaljon
mindazon dontéseknek, melyek a Hivatal jovobeni miikodésének biztositasahoz
nélkiilozhetetlenek.

A Hivatal beszamol6janak része a 2024. évi helyi adoztatasrol szoldé beszamolo. A helyi
onkormanyzatok ¢és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szo616 1991. évi XX. torvény 138.§ (3) bekezdés
g) pontja eldirja, hogy a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete a jegyzd beszamoltatasa
utjan ellendrzi az adoztatast.

A Hivatal miikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képvisel6-testiileti dontések, a bels6
utasitasok és szabalyzatok hatdrozzak meg.

A Hivatal legfébb tevekenyseége Izsak Varos Onkormanyzatanak (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) miikodéséhez, az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre
valo elokészitéséhez €s végrehajtasdhoz kapcsolodik.

E korben elsésorban a képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok miikodéséhez kapcsolddod
feladatokat végez, segiti az onkormanyzati képviselok munkajat, végrehajtja az dnkormanyzati
dontéseket.

Ezzel egyidejiileg a Hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatosagi feladatok €s hataskorok,
melyek ellatasa soran 6nkormanyzati és allamigazgatasi hatosagi tigyeket készit elé dontésre,
illetve kozremiikodik azok végrehajtasaban.

I. Szervezeti kérdések, szervi tevékenység és gazdalkodas

1.1. A hivatal szervezete, l1étszam, személyi valtozasok

A polgarmesteri hivatal 20,17 {0s 1étszamkerettel miikodott 2024 évben, az aldbbiak szerint:

2024. januar 31-ei allapot | 2024. december 31-ei
(fo) allapot (f6)
Jegyzo/Helyettes jegyzo 1 1
Aljegyz6 1 0
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A 20,17 f6s l1étszamkeretben 15 6 koztisztviseld és 1 f6 munkaviszonyos alkalmazott volt
alkalmazasban 2024 évben.

2024. évben torténtek személyi valtozasok a Hivatalban, igy 2024. 03. 31. napjaval az aljegyz6
jogviszonya kozos megegyezéssel megsziintetésre keriilt, feladatait 2024. 04. 01. napjatol az
adotligyi ligyintéz6i munkakorbdl atszervezett iigyfélszolgélati irodavezetd latja el. A
hivatalsegéd 2024.01.20. napjaval nyugallomanyba vonult, feladatai atszervezésre keriiltek.

2024. oktober 8. napjan megsziintetésre keriilt a jegyz0 jogviszonya. 2024. oktober 16. napjatol
helyettes jegyz0 latta el a jegyzdi feladatokat.

1.2. Képzés

A szakmai kérdésekre valaszt ado, tobbnyire egynapos szakiranyl tovabbképzéseken az érintett
koztisztviselok részvétele biztositott volt, a pénziigyi lehetdségek és a hataridds feladatok
fliggvényében.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet
értelmében a kdzszolgalati tisztviselok meghatarozott mennyiségli, a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem altal szervezett tovabbképzést kotelesek elvégezni négyéves képzési ciklus alatt az tin.
Probono online feliileten.

A munkatarsak a képzési kotelezettségiiket a Kozigazgatasi Tovabbképzeési Kollégium altal
nyilvantartasba vett, illetve mindsitett tovabbképzési programok elvégzésével teljesitették. A
harmadik képzési ciklus 2022. évben indult, a négyéves képzési ciklus alatt a felsdfoku
végzettséggel rendelkezd koztisztviseloknek 128 pontot, a kozépfoku végzettséggel rendelkezd
koztisztviseloknek 64 pontot kellett teljesiteniiik, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Tovabbkeépzési és Vizsgaportaljan meghatarozott képzési lehetdségek koziil valasztva.

A képzésre kotelezett munkatarsak a képzési kotelezettségeiket j6 eredménnyel, sikeresen
teljesitettek.

Az  Onkormanyzatok elektronikus hatdskori  jegyzékét negyedévente frissiti a
Beliigyminisztérium, melyben 15 agazatban tobb mint 500 jogszabaly valtozasait foglalja
0ssze, melyek tartalmazzak KépviselO-testiilet, a Képviseld-testiilet bizottsagadnak, a
polgarmester €s a jegyz6 feladat- és hataskoreit. A valtozdsok nyomon kovetéséhez sziikséges
a folyamatos képzés és Onképzés a koztisztviselok szamara, hogy naprakész tudassal
rendelkezzenek a munkajuk végzése soran.

1.3. A finanszirozas



A Hivatal koltségvetésében keriil megtervezésre valamennyi személyi juttatas a jarulékaival
egylitt, az éves képzési koltségek, valamint a kikiildetések ¢és koltségtéritések, valamint az
Osszes szakmai dologi kiadas, a hivatal épiiletének teljes energia koltsége a Hivatal utan kapott
koltségvetési normativa mar nem fedezte a Polgarmesteri Hivatal teljes koltségét 2024 évben
sem.

11. Feladatellatas

A Hivatal a 257/2016. (VIIIL. 31.) Korm. rendeletnek megfeleléen 2018. évtdl kezdédden az
ASP TIratkezeld szakrendszert hasznélja az ligyiratok nyilvantartdsara, mely segitségével az
Iratok teljes €letttja végig kovethetd az érkeztetéstdl, az iktatason, ligyintézésen, postazason at
egészen az irattarazéasi feladatig. Az iratkezeld szakrendszer az ASP szakrendszerekkel
folyamatos 6sszekottetésben van, melyekkel a hattérben kommunikal, adatcseréket végez, ezért
kozponti, kiemelt szerepet kap az ASP Keretrendszer komplex miitkddésében.

A Hivatal feladatellatasa statisztikak alapjan 2021 évrdl folyamatos novekedést mutatott.
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Az iktato statisztikdja alapjan 15321 beérkezett irat szignalasa tortént meg iktatasra, tovabba 2
648 nem iktatando irat érkezett a Hivatalba, ebbdl 2460 szamla.

2024 évben 5544 bejovo kiildemény kertilt regisztralasra 3683 elektronikus irat érkezett, 1 127
postai kiildemény és 734 személyesen benyujtott irat.

2024 évben az 7045 kimend kiildeménybdl 2 395 hivatali kapus kézbesitést tortént.

Irattarazasi feladatot az iktatassal foglalkozo iigyintézd végzi, az ligyintézok altal irattarba
kiildott tigyiratok teljesség ellendrzése, majd tételes irattdrazésa az iratkezeld szakrendszer
megfeleld feliiletén, valamit az el6zmények €s az egyedi tigyekhez kapcsolodo iratok keresése,
informdaciok kigylijtése; tovabba az irattari terv szerinti, lejart 6rzési idejli tigyiratok kigyiijtése,



listazasa, selejtezésre vald-elokészitése, illetve az évente aktudlis évfolyam kiszallitdsa a
kozponti irattarba.

2.1. Az 6nkormanyzati miikodéssel kapcsolatos feladatok

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a képviseld-testiileti munka el6készitése, valamint a folyamatos
jelenlét a Képvisel6-testiilet tilésein. 2024-ban 13 Képvisel6-testiileti {ilés keriilt megtartasra.
2024. évben a képviseld-testiilet alakulo tilést is tartott.

AZ ULESEK SZAMA
Képviseld-testiileti iilései: 13
Alakul6-testiileti tilés: 1
Jogi-Pénziigyi-és Varosfejlesztési bizottsag 10
iilései
Ko6zmiivelddési-Oktatasi-és Sportbizottsag 6
iilései
Egészségiigyi-€és Szocialis bizottsag iilései 6
Mezbgazdasagi Bizottsag megszint
Oktatasi-Ifjlisagi és Sportbizottsag 1
Kulturalis-Egészségiigyi és Szocialis 2
Bizottsag
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 4
Képvisel6-testiileti iilései:
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 1
Képvisel6-testiileti alakul6 tilései:

DONTESEK SZAMA
Képviseld-testiileti hatarozatok szama 102
Képviseld-testiileti rendeletek szama 15
Jogi-Pénziigyi-és Varosfejlesztési bizottsag 59
hatarozatainak szama
Kulturalis-Egészségiigyi és Szocialis 12
Bizottsag
Oktatasi-Ifjlisagi és Sportbizottsag 2
Ko6zmiivelddési-Oktatasi-és Sportbizottsag 14
hatarozatainak szama
Egészségligyi-€s Szocialis bizottsag 13
hatarozatainak szama
Mezdgazdasagi Bizottsag hatarozatainak 1
szdma
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 13
hatarozatainak szdma:

A képviseld-testiileti és bizottsagi tilések jegyzokonyvei és azok mellékletei a Torvényességi
Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas (a tovabbiakban: TFIK) rendszerén keresztiil keriilnek
felterjesztésre a Kormanyhivatal részére, az iilést kovetd tizendt napon beliil elektronikus
dokumentumként. A Hivatal az ezzel kapcsolatos feladatanak is minden esetben, a torvényi



hataridoben eleget tett. A Kormanyhivatallal torténd kommunikécio elektronikus formaban
(TFIK, elektronikus levél) torténik.

A nyilvanos képviseld-testiileti ilések jegyzokonyvei €s mellékletei egy nyomtatott példanyban
a Hivatalban barki szdmara elérhetdek, tovabba a nyilvanos iilések jegyzOkonyvei
elektronikusan is elérhetdek az onkormanyzat hivatalos honlapjan, a www.izsak.hu honlapon.
A zart iilések jegyzOkonyvei az egyéb iratoktol elkiilonitetten keriilnek tarolasra. A nyilvanos
testiileti ilések 2023. juniusi 14. napjatol €16 adasban keriilnek kozvetitésre az Izsaki Horizont
Youtube csatornan.

2.2. Pénziigyi feladatok

A Pénziigyi Iroda a Hivatal gazdasagi szervezete, mely ellatja az Onkormanyzat és az altala
alapitott intézmények koltségvetési tervezéssel, pénzkezeléssel, eldiranyzat-felhasznalassal,
eldiranyzat modositassal, az intézmények pénzellatasaval, a szamvitellel, a nyilvantartasok
vezetésével, beszamolassal, mikddtetéssel kapesolatos teenddket. A Polgarmesteri Hivatalban
a jegyz0 iranyitasa alatt olyan szamviteli rendszert kell kialakitani, amellyel biztosithaté a
pénziigyi folyamatok atlathatd tervezése, kovethetd altala a végrehajtas, értékelhetd és
ellendrizhetd a gazdalkodas.

A Pénziigyi [roda munkéjat alapvetden az dllamhaztartasrol, a szamvitelrdl, valamint az adokrol
¢s a civil szervezetekrdl szolo torvények és azok végrehajtasi rendeletei hatdrozzak meg. E
jogszabalyokon tilmenden az dllamhéztartas informacios rendszerén keresztiil érkez6 kozponti
utasitasok és utmutatasok sokszor azonnali feladatokat hataroztak meg a Pénziigyi Iroda, a
Hivatal és az egyes intézmények dolgozoi szamdra. A pénziigyi-szamviteli nyilvantartast teljes
kortien a kdzponti, jogszabaly altal eldirt ASP rendszeren beliil a gazdalkodas szakrendszer, az
iratkezeld szakrendszer, valamint az ingatlan vagyon-kataszter szakrendszer segitségével
végezte a Pénziigyi Iroda 2024 évben. A jogszabalyok év kozbeni mdédosulasat az ASP program
fejlesztdi folyamatosan beépitették a megfelelé modulba. A 2018. januar 1-t6] hasznalt ASP
programban szdmos fejlesztés tortént az elmult években, azonban valtozatlanul elmondhato,
hogy a programban torténé munkavégzés lényegesen tobb id6t vesz igénybe a korabban
hasznalt szamviteli szoftverhez képest, annak ellenére is, hogy a dolgozok a program
hasznalatat maximalisan elsajatitottak.

A Pénziigyi Iroda alapvetd feladata volt 2024-ben is az éves koltségvetési rendelet-tervezet,
valamint az éves zarszamadas Osszeallitasa és arrol adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstéar
altal mikddtetett informatikai rendszeren keresztiil. A koltségvetési rendelet-tervezet
Osszedllitdsa sordn egyeztetések torténtek az oOnkormdnyzati fenntartast koltségvetési
intézmények vezetdivel, az onkormanyzati tulajdontl gazdasagi tarsasag vezetdjével.

A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja az utalasokat, szamfejtéseket, konyveléseket,
tamogatasokkal valo elszamolasokat, vagyonnyilvantartast, selejtezést, eldirt analitikdk
illetmények ¢és munkabérek folyositasaval kapcsolatos feladatokat, statisztikai jelentések
elkészitését, utalvanyozasokat, beszamolok, koltségvetések elkészitését. Fontos feladat a
palyazati forrasok megfeleld kezelés, dokumentalasa és az elszdmolasokban torténd aktiv
részvétel.

Megemlitendd, hogy egyes szamlak rogzitése, konyvelése tobbszordsére noveli az egy-egy
tételre es6 munkaiddt, mivel sok esetben a szdmlatételeket a konyvelés soran tobb szempont
szerint meg kell bontani. Ilyen példaul a kdzmiiszamlak rogzitése, hiszen bar ténylegesen egy



szamlardl van szd, melyet a bankba egy tételként kell elutalni, a konyvelésben azt meg kell
bontani jogcimekre, esetenként egy része tovabb szamlazasra is keriil.

A Pénziigyi Iroda miikddés kapcsan kiemelendd, hogy a konyvelés naprakész, a kotelezd
jelentések hatdridoben beérkeznek. A miikddés sordn toreksziink a készpénzkiméld banki
tranzakciok alkalmazasara, amennyiben az Iehetséges.

Elmondhat6, hogy a pénziigy dolgozoi jol képzett, gyakorlattal rendelkez6 munkatarsak, akik
megbirkoznak a gyakran valtozo feladatokkal, rugalmasak, alkalmazkodéak, megfelelnek az
folyamatosan valtozo elvarasoknak.

2.2.1. Gazdalkodas

A Pénziigyi Iroda {6 feladata az intézményi gazdalkodas, mely esetiinkben 5 intézményt, Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatot jelenti. feladatok a koltségvetés készitésével kezdddnek meg,
majd a koltségvetési év folyamdn az aktudlis gazdasagi események eldiras szerinti
nyilvantartdsa (kotelezettségvallalas, pénziigyi teljesités, fokonyvben torténd rogzités,
nyilvantartési analitikdk vezetése.), havi zarasok, év végi zarszdmadas. Ezzel parhuzamosan a
szamlavezeté intézmények (OTP Bank Nyrt, Magyar Allamkincstar) altal megkovetelt
nyilvantartdsok naprakész vezetése.

2018-ban bevezetésre keriilt az integralt gazdalkodasi szoftver (ASP), mely nagy nehézséget
okozott, szertedgazd szakmai tudast, illetve tapasztalatot igényelt. A rendszer megkdveteli a
naprakész informdcion ¢€s dokumentumon alapuld munkédt. Egy gazdasagi esemény
konyvekben torténd rogzitése elsddlegesen hat munkafdzisbol tevddik Ossze (érkeztetés,
kotelezettségvallalas, pénziigyi teljesités, banki rendszer altal generalt bizonylatok rogzitése az
integralt rendszerben, konyvelés, havi zaras). Ezen 0sszetett munkafolyamat soran 2024. évben
a késziilt bizonylatok 0sszetétele az alabbiak szerint tevodott:

Bejovo szamla 2 404 db
Kimen6 szamla 2932 db
Egyéb bizonylat 2 644db
Utalvanyrendelet 11 546 db
- ebbdl bevételi jogcimil 5789 db
- ebbdl kiadasi jogcimii 5757 db
- ebbdl utalva vagy teljesitve 11 545 db
- ebbdl bankkal Gsszevezetett 8 352 db
- ?bbol pénztarral 2164 db
osszevezetett
Pénztari forgalom 2207 db
- ebbdl bejovo 654 db
- ebbdl kimend 1553 db
Kontirozas kovetel oldalon 48 455 db
Kontirozas tartozik oldalon 47 602 db
Szerz6dések 6 338 db
- ebbdl bevételi jogcimii 3294 db
- ebbdl kiadasi jogeimil 3044 db




Az integralt rendszer jo és haté¢kony mitkodésének alap pillére a Pénziigyi Iroda 6sszehangolt
egymasra épiild munkaja.

A Pénziigyi Iroda feladatai kozé tartozik az intézményi ilizemeltetési beszerzések megfeleld
dokumentéldsa (megrendelés elOkészitése, szerzddéstervezet elkészitése). A gazdalkodason
feliil jelentds szerepet tolt be a mindenkori adatszolgaltatas, jelentések elkészitése, melyek havi,
illetve negyedéves gyakorisagon tul eseti jellegliek lehetnek. Az intézményi gazdalkodasrol
minden honapot kovetd 20. napig pénzforgalmi informacidadas kotelezettséget ir el a
kormanyrendelet, mely a Magyar Allamkincstar altal feliigyelt elektronikus rendszeren
keresztiil az altalunk vezetett konyvelésbodl készithetd el. Amennyiben a hataridé nem kertil
betartasra, ugy a felettes szerv 200 000 Forint mulasztasi birsaggal terheli az adott intézményt.
Az elmult években ilyen birsigot sem az Onkorményzat, sem az iranyitasa ald tartozo
intézmények nem fizettek.

Tovabbi feladat a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen a képviseld-testiilet tdjékoztatasa, a
szlikséges rendelet tervezetek elkészitése. A gazdalkodasi év zardsa kapcsan az évben kapott
tamogatasok elszamolasa, beszamolasa a Magyar Allamkincstar és a képvisel$-testiilet felé.
Pénziigyi Iroda feladata azon pdlyazati lehetdségek felkutatisa, mely segitséget nyujt az
Onkormanyzatnak és intézményeinek a miikddési kiadasok zavartalan finanszirozasaba.

A Pénziigyi Iroda feladata a miikodési palyazatok mellett a fejlesztési palyazatok — melyek
beruhazasokhoz kapcsolodnak — pénziigyi lebonyolitdsa, a tiamogatési szerzOdésekben rogzitett
specifikus analitikak elkiilonitések vezetése €s biztositasa, az elszdmoldsokat aldtdmaszto
dokumentumok elkészitése egylittmitkddve a projektmenedzsment szervezettel. A feliigyeleti,
iranyitoszervi, tamogatd hatosagok ellendrzéseiben vald részvétel szamunkra fontos szerep,
mivel minden pénziigyi jellegli dokumentacio6 (projektdosszi¢) a Pénziigyi Irodaban talalhato.

A 16 feladaton til a vagyongazdalkodas fontos szerepet tolt be a Pénziigyi Iroda munkéjaban.
Az ingatlanvagyon-kataszter, a fokonyvi nyilvantartas, a palyazati dokumentacio, és a targyi
eszkOz nyilvantartas egyértelmili és egyeztethetd Osszefliggéseinek megteremtése, vezetése
jelentds feladat, mivel altalaban a beruhdzasaink miiszaki tartalma nem pénziigyi szemléletd,
igy a feldolgozas soran sokszor szakmai segitségre van ahhoz sziikség, hogy a fent emlitett
egyezOség maradéktalanul biztosithatd legyen. A targyi eszkdz nyilvantartasa az integralt
gazdalkodasi rendszer alrendszereként mikodik, amelynek bevezetése 0Osszetettebb,
szertedgazobb feladatellatast kivan. Az adatszolgéltatdisok megkovetelik a nyilvantartas
naprakész vezetését, mely a folyamatban 1évd beruhdzasok kapcsan nem egyszerl feladat. A
beruhazasok befejezését kovetden keriil sor az aktivalas feladatainak elvégzésére, mely sok
esetben helyszini egyeztetést, felmérést is igényel ahhoz, hogy a nyilvantartas adatai a palyazat
ellendrzési szempontjainak megfeleld mindségl, adattartalmu legyen.

Eseti feladat volt 2024.évben a valasztas pénziigyi lebonyolitasa. A feladatok részeként szerepel
a koltségvetés elkészitése, a beszerzések adminisztraldsa, a résztvevd személyek feladat ellatasi
szerzOdésének elkészitése, a bérezés lebonyolitdsa, és végiil a biztositott forras elszamolasa.

2.2.2. Humaneroéforras gazdalkodas

Ezen feladat harom {6 részre bonthat6:

2.2.2.1. Onkorméanyzat és intézménvyei altal foglalkoztatottak




A Pénziigyi Iroda kozpontositott illetményszamfejtés végez, mely valosdgban minden
szlikséges dokumentaciod, megalapoz6 szamités, jogszabalyi megfeleltetés a feladatot ellatd
koztisztvisel6 munkakorébe tartozik. 2024 évben a jogszabalyoknak megfeleléen modositasra
kertiltek a kinevezési okiratok, szerz6dések. A munkavallalok részére a 2024. évi személyi
jovedelemado bevallashoz sziikséges munkaltatoi igazolasok kiadasa.

Fontos feladat a szabadsag nyilvantartds, mely minden dolgozé altal leadott tervek alapjén,
majd a napi szintli igénybevétel feldolgozasat kovetden a Magyar Allamkincstar felé torténd
jelentési kotelezettség megtételével zarul.

A munkavallalok keres6képtelenségének (tdppénz, gyermeképoldsi tdppénz) nyilvantartasa
napi szintii vezetése és elektronikus uton torténd jelentése a Magyar Allamkincstar felé.

2.2.2.2. Kozfoglalkoztatas

A munkaiigyi kozpont altal iranyitott kozfoglalkoztatas szervezése, mely a palyazat
elkészitésétdl a zard beszamolo elkészitéséig a koztisztviseld feladata. A kozfoglalkoztatottak
munkaiigyi hivatal nyilvantartasabol torténd kikérése, munkaszerzddésiik elkészitése,
munkaidd nyilvantartds ellendrzése, havi elszdmolasok elkészitése, majd a program
végezetével a szerzédések megsziintetése, elszamolas elkészitése a tiamogatd részére.

2024 évben folyamén 2 hatosagi szerzOdéskotésre keriilt sor, mely egészévre biztositott 8 {6
munkavallalé részére foglalkoztatast. gy a kozteriileti munkalatok elvégzése zavartalan volt.

2.2.2.3. Didkmunka

Viarosunkban egyre népszeriibb a nyari didkmunka. 2024 évben lehetdség nyilt 7 {6 didk
alkalmazasara a nyari sziinidében egy honap idétartamra. Ezen munkaiigyi feladatok, mint az
igényfelmérések, egyeztetések, szerzédéskotések, elszamolasok elkészitése is jelentds feladat.
Bizunk abban, hogy a 2025. nyaran is lesz lehetdség didkmunkasok foglalkoztatasara.

2.2.3. Gyermekétkeztetés

Az allami normativa igénylése és elszdmoldsa a gyermekétkeztetés tekintetében jelentds
adminisztracios terhet jelent a Pénziigyi Iroda részére. Egy koztisztviseld napi 6 feladata az
igénybe vevd intézmények és a szolgaltatd kozotti kapcsolattartds, az elvart jelentések
elkészitése. Iskola, ovoda és bolcsdde altal napi l1étszamra igényelt ételadag dokumentalasa,
majd a szolgaltatds téritési dijdnak szamldzasa, a kiilonb6z6 kedvezmények jogosultsdganak
nyilvantartdsa, a befizetett téritési dijak fokonyvben torténd rogzitése. 2024. gazdalkodasi
évben 79 397 adag meleg ételt biztositottunk ebbdl 6 476 adag a bolcsddében, 28 622 adag az
6vodaban ¢és 44 299 adag az iskoldban keriilt felhasznalasra. A szamléazott téritési dij 1 857
darab kimend szamla készitését tette sziikségessé. A napi gyermekétkeztetés mellett 2023
évben is biztositott volt a sziinidei étkeztetés, mely jogszabalyi eldiras alapjan igényfelmérést
kdvetden volt lehetséges. A négy sziinidében 697 adag ebédet biztositott ingyenesen a varos az
igényloknek. Kiilon analitikus nyilvantartds vezetésére €s az alatamaszté dokumentumok
beszerzésére van sziikség ahhoz, hogy a kedvezményes gyermekétkeztetés biztositdsara mod
nyiljon.

2.2.4. Hazipénztar

A hazipénztar feladata a készpénzben folyositott rendkiviili telepiilési timogatas, mely 2024.
évben 642 alkalommal,3 497 899.- forint 6sszegben tortént. Itt keriil kifizetésre a rendszeres
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telepiilési tdAmogatas azon jogosultak részére, akik nem rendelkeznek bankszamlaval. Ezen
kifizetés havi rendszerességli, a kozfoglalkoztatotti munkabér mellett. Az intézményi
gazdalkodas soran felmeriild készpénzben torténd vasarlasok pénziigyi dokumentumszintii
rendezése. Az dnkormdnyzat ¢€s intézményei tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek iizemeltetésével
felmeriil6 koltségek pénziigyi és nyilvantartasi feladatok elvégzése. Mindennemii szamlaadasi
kotelezettséggel jard gazdasagi esemény (eskiivo, bérleti dij, energia tovabbszdmlazas, stb.)
kimend szamlainak elkészitése (2024 évben 1 075 db), a vevo nyilvantartas vezetése, hatralékos
fizetés esetén negyedévi felszolitasi kotelezettség teljesitése. Osszességében a 2024 évi pénztari
forgalom (ki- és befizetés) 2 207 db bizonylatot és a hozza kapcsolédd utalvanyrendeletet
eredményezte.

2.2.5. Egyéb feladatok

2.2.5.1.1zs4ki Hirek
A pénziigyi munkatars feladata a napi pénztari forgalom pontos lebonyolitdsa mellett az
ujsagban megjelend hirdetések és koOszonetnyilvanitasok felvétele, a fizetendd térités
szamlajanak elkészitése, pénzforgalom lebonyolitdsa. Az 0jsag megjelenését kovetden a
forgalmazoknal torténd elhelyezés az eladott példanyszamok elszamolasa szamlaadasi
kotelezettség mellett.

2.2.5.2. Onkormanyzati ingatlanok bérbeadasa

A pénziigyi munkatars feladata a bérleti szerzodések elkészitése, a bérleti dijak kiszamlazasa,
minden dnkormdanyzati intézmény tekintetében. (sportpalya, sportcsarnok, miivelddési haz,
irodahelyiség, onkormanyzati ingatlanok)

2.2.5.3. Gondozasi Kézpont

A Gondozasi Kozpont pénziigyi ligyintézése 2024. évben is a pénziigyi munkatarsak feladata
volt. A normativa igénylés és elszamolast alatdmasztasat szolgdldo dokumentumok sszesitése,
kimutatasok elkészitése a téritési dijak szdmlazasa és a hozzé kapcsolddo banki ligyintézés.

2.2.5.4. 1zsaki Varosgazdalkodasi Kft.

A 2021. évben megalapitott Izsdki Varosgazdalkoddsi Kft. napi adminisztrativ, pénziigyi
feladatainak ellatasa egylittmiikddve a megbizott konyveld iroda munkatarsaival. A banki
igyintézés, elektronikus szadmlazas, atutalds, a konyvelés alapjat szolgald dokumentacid
oOsszeallitasa.

2.2.5.5.Egyéb
Minden olyan feladatban, melyet az 6nkormanyzat 1at el, pl. eboltas, szelektiv hulladékgyiijto

edények lakossaghoz torténd kiosztdsa, népszamlalds, a Pénziigyi Iroda munkatérsai is részt
vesznek.

2.3 Hatosagi feladatok:
2.3.1. Adéiigyek:

A jegyz0 hataskorébe tartozo elsé foki adohatosagi feladatok koziil telepiilésiinkén az alabbi
tevékenységek a meghatirozok: ipartizési adobevallasok feldolgozasa; fizetési felszolitasok
kikiildése; addszamlak vezetése (befizetések konyvelése ¢€s utalasa); adatszolgaltatasok,
nyitasok, negyedéves, - féléves zarasok elkészitése, eléviilt tételek rendezése, adodigazolasok
készitése, adohatralékok ¢€s addk modjara behajthatd tartozasok (eldvezetési koltség,
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szabalysértési birsdg) végrehajtdsa, beszdmolok készitése, valamint az ado- és
értékbizonyitvanyok elkészitése.

Az adohatdsagi feladatokat 2024. aprilis 1-je 6ta 1 {6 iligyintéz6 latja el.

Jelenleg az ad6zok kore (helyi ipartizési ado fizetésre kotelezettek) alabbiak szerint alakult:
- vallalkozok: 377 cég

- egyéni vallalkozok: 367 6

- Ostermeldk: 374 £6

Ugyintézés helyi ipartizési ado:

- Valtozas-bejelentés feldolgozasa — 87 esetben

- NAYV adatszolgaltatas feldolgozasa — 968 esetben

- 2024. évben feldolgozott helyi ipartizési ado bevallas — 670 db

A valtozas-bejelentések tobbsége mar NAV-os adatszolgaltatason keresztiil torténik. Naponta
érkeznek folyamatosan az xml kiterjesztésii allomanyok, melyeket erre létrehozott (ASP
adoszakrendszer) un. Nav bejelentkezés felt6ltés meniiben lehet beemelni, majd feldolgozni. A
nyomtatvany egy valtozéas-bejelentés nyomtatvany, melyen vallalkozé és egyéni vallalkozo
adoztatasdban, torzsadat alloménydban torténd valtozasokat tartalmazza. Tovabba bejelentheti
az adokoteles tevékenység megkezdését, megsziinését, Navnal kisadozo vallalkozé tételes
adodja hatdlya ald tartozast, helyi ipar(izési adoban a savos adozas valasztasat, valamint eldleget
is jelenthet be. Az tigyfél valtozas-bejelentést kozvetleniil is bekiildheti a tovabbiakban is.

Az érkezés sorrendjében torténik a feldolgozas. Kiilonos tekintettel figyelmet kell forditani az
adokoteles tevékenység kezdésre, (milyen jogcimen: székhely, telephely), illetve a
megsziinésekre (jogutod nélkiili, székhelyvaltozas, vagy csak telephely bezaras) aggély esetén
cégkivonatban, e.v.-nél Beliigyminisztérium nyilvantartasaban egyeztetés sziikséges.
(Megjegyzés: 2023. évtdl nincs lehetdség kata addzas valasztasara)

A marcius 15. napi esedékességli eldlegek 0sszegérdl egyenlegkozld kikiildésére keriil sor,
majd majus 31. napja a bevallasok benyujtasanak, egyben az adokiilonbozet/ megallapitott ado
megfizetésének hatarideje.

A bevallasok feldolgozéasat kovetden az elmulasztott iparizési add bevallds benyujtasra
felhivast kiildiink ki, mely, ha eredménytelen, birsdg kivetésével egyidejlileg tijabb felhivast
eszkozoliink.

A szeptember 15. napi esedékességli helyi ipartizési add eldleg és mas adonemek, dijak,
szamlak hatralékairdl Gjabb egyenlegkdzld kertil kikiildésre.

A tartés hatralékok megallapitasat kovetden fizetési felhivas postazasa, eredménytelenség
esetén végrehajtasi eljaras kezdeményezése torténik (2024. évben 195 db felhivas).

Az adohatésag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL tv (a
tovabbiakban: Avt.) 117.§ (1) bekezdése alapjan az allami ado- és vamhatosag — az e §-ban
rogzitett eltérésekkel — az adok modjdara behajtandd koztartozasok behajtasara iranyadod
szabalyok szerint az Onkormdnyzati adohatosdg megkeresése alapjan végrehajtja az
onkormanyzati adohatdsag altal nyilvantartott helyi adoval, illetve gépjarmiiaddval 6sszefliggd
tartozasokat.

A 2024. évben a Nemzeti Ado-és Vamhivatal részére helyi iparlizési adohatralék végrehajtas
céljara 24 esetben tortént atadasra.
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Adodrendezési iigyekhez sorolhatdo a tulfizetés visszautaldsa és a thlfizetés addszamlara
atvezetés, amely torténhet az ad6zo kérelmére ¢€s hivatalboli eljaras inditasaval. Jegyzovel
tortént egyeztetést és engedélyezést kovetden, az elkészitett dokumentum alapjan a pénziigyi
csoport elvégzi az utalast.

A 2024-es évben 47 esetben kertiilt adozoi tilfizetés rendezésre.

Fizetési konnyitések és méltanyossagi kérelmek

A fizetési nehézséggel kiizdé ad6zok részére nyujtott segitség, melynek engedélyezésérol
hatarozat form4jaban rendelkeziink.
A tavalyi évben 9 helyi ipartizési ado részletfizetés keriilt engedélyezésre.

Adoigazolas

A kérelmek elektronikus beérkezését és feltdltését - az ASP add szakrendszerben - kovetoen,
az ad6z6 adoszamla kivonatanak ellendrzése torténik. Amennyiben tartozdst mutat az
egyenlege, tajékoztatas kertil kikiildésre, melyben kérjiik a tartozas megfizetésére a kérelmezot.
Ez kovetden kiallitasra keriil az adoigazolas. Ha a tajékoztatas ellenére nem fizeti meg az ad6z6
tartozasat, kérelme hatérozattal elutasitasra keriil. Az igazolés kidllitasa illetékmentes.

A 2024-es évben 13 db addigazolasi kérelem kertilt kiallitasra.

Adoé-és értékbizonyitvany kiallitaisa nem mindsiil addiigynek, mivel nem az addzassal
kapcsolatos, tartalma nem befolyasolja a jogalanyok adokdtelezettségét. 2024-as évben 106 db
hatdsagi bizonyitvany keriilt kiaddsra, és 23 alkalommal helyszini szemle alapjan jegyzokonyv
is késziilt.

Ugyintézés gépjarmiiadé
- forgalomba visszahelyezés: 1 db

A gépjarmtiado 2020. évtél 100%-ban allami bevétel, 2021. évtdl pedig az add kivetése és
beszedése a Nemzeti Ado-és Vamhivatal hatdskdre. Az Onkormanyzatok gépjarmiiado
szamlain maradt hatralék és tulfizetés nyilvantartasa, rendezése €s beszedésének feladatkore
tovabbra is nalunk maradt, a befolyt 6sszeg 100%-ban tovabbutalandé a Magyar Allamkincstar
részére. Az egyenlegkozlOk és a hatralékrol szolo fizetési felhivas ezt az adonemre is kiterjed.

A talajterhelési dij:

A kornyezetterhelési dijrol szo616 2003. évi LXXXIX. tv. felhatalmazasa alapjan a talajterhelési
dijrol szolo 20/2015.(X11.2.) dnkormanyzati rendelet, valamint a modositasarol szolo Izsak
Viaros Képviseld-testiiletének 6/2016.(IV.6) dnkormanyzati rendelete alapjan az a kibocsato,
kinek ingatlana, vagy hasznélataban 1év0 ingatlan szennyvizhal6zatra csatlakozasa nem tortént
meg, targyévet kovetd év marcius 31. napjaig onbevallas benyujtasaval egyidejlileg megfizeti
a talajterhelési dij 0sszegét.

A 2024. évrdl a BACSVIZ adatszolgéltatasa alapjan 16 ingatlan esetében lett kikiildve bevallasi
nyomtatvany, melybdl 11 bevallas vagy igazolas érkezett be hivatalunkhoz. A mulasztas
megallapitasat kovetéen felhivjuk a kibocsatot a bevallds benyujtidsadra. Eredménytelenség
esetén hivatalb6l hatarozattal torténik meg a dij Osszegének kivetése BACSVIZ
adatszolgaltatasa alapjan.

Ugyintézés adok médjara behajtas:

11



Az Avt. 106.§ (1) Az adok mddjira behajtandd koztartozasnak mindsilé fizetési
kotelezettséget megallapito, nyilvantartd szerv, illetve a tartozas jogosultja a fizetési hataridé
lejartat, illetve ha a behajtast kérot jogszabaly valamely eljarasi cselekmény foganatositasara
kotelezi, ennek eredménytelen megtételét kovetd 30 nap elteltével megkeresi a hataskorrel
rendelkez0 illetékes onkormanyzati adohatésagot, vagy az allami ado- és vamhatosag altal
kialakitott elektronikus ton a hataskorrel rendelkezd illetékes allami ado- és vamhatosagot a
behajtas végett, ha a tartozas 0sszege eléri vagy meghaladja a 10 ezer forintot. Végrehajthato
okiratnak mindsiil az adok modjara behajtandd koztartozas esetén a behajtast kérd
megkeresése. Tobbnyire szabalysértési birsdgokat ¢és gondozasi dijakat tartalmazo
megkeresések érkeznek hozzank. 2024-ban 38 db megkeresés érkezett hozzank.

Az adéhatésag 2024. évi iigyiratforgalmanak ASP szakrendszerben végzett iktatasokat
tekintjiik alapnak. A fészamon iktatott ligyek szama 3 582 darab, alszamon iktatott iigyek
szama pedig 759 darab.

Adatszolgaltatas Magyar allamkincstar és a Gazdalkodas felé:
2025. évi ipariizési adderdképesség: 133.415.019.- Ft (2024. jualius 20.)

Az addébevételek alakulasa 2024 évben:

MEGNEVEZES
helyi ipariizési ado 175591 928.- Ft
gépjarmii adé 3.162.- Ft
(Magyar
Allamkincstar
részére atutalva)
talajterhelési dij 138. 200.- Ft
késedelmi potlék 3.184 018.- Ft
idegen 197.777 .- Ft
(mas szerv részére
atutalva)
birsag és végrehajtasi 614.411.- Ft
koltség (tartalmazza a (tartalmazza: jegyzoi
jegyzoi allatvédelmi birsagot
és vh-i
koltségatalanyt)
Osszesen: 179 729 496.-Ft

2.3.2. Anyakonyvi és hagyatéki iigyek

A Hivatal alloményéban jelenleg 3 6 anyakonyvi szakvizsgaval rendelkezd ligyintézo6 van, igy
a helyettesités megoldott.

Fdszabaly, hogy az anyakonyvi eljardsokban nincs helye elektronikus tigyintézésnek és a
hatosag — a tajékoztatas kivételével — nem tart elektronikusan kapcsolatot.
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Elektronikus anyakonyv (EAK)

Az elektronikus anyakonyv (tovabbiakban: EAK) 2024. julius 1-jén indult, iires
nyilvantartasként. Az atallas a papir alapt anyakdnyvezésrol az elektronikusra egyik naprol a
masikra tortént. Az anyakonyvvezetok az anyakonyvi eljarasrol szolo torvény €s az anyakonyvi
feladatok ellatasdnak részletes szabélyairol sz6l6 kormanyrendelet szerint rogzitik — tigyhoz
kototten — a papiralapu anyakonyvek bejegyzéseket teljes adattartalommal, igy a személyek
adataival folyamatosan toltédik a rendszer.

Az EAK rendszer bevezetésévek az anyakonyvi események nyilvantartasba vétele kizardlag
elektronikusan torténik, megsziintetve az anyakonyvi eseményként és teriiletileg tagolt
anyakonyvezést. A nyilvantartds személykdzpontava valt, ezaltal lehetévé valt a csaladi
kapcsolatok feltarasa, nyilvantartasa.

2024-ben 272 anyakonyvi esemény (160 sziiletési, 71 hazassagi, 41 halaleset) rogzitésére kertilt
Sor.

Sziiletés

A sziiletést anyakonyvezés céljabol az illetékes anyakonyvvezeténél be kell jelenteni. A
sziiletés anyakonyvi rogzitését az az anyakdnyvvezetd végzi, akinek miikodési teriiletén tortént.
Izsdkon csak Izsak kozigazgatasi teriiletén tortént sziiletés anyakonyvezhetd.

Az intézetben tortént sziiletést az intézet vezetdje jelenti be a sziiletést koveto elsé munkanapon.
Intézeten kiviili sziiletést a sziilok és a sziilésnél kdzremiikddd orvos jelenti be.

Varosunkban 2024-ben nem tortént sziiletés, és 62 olyan sziiletés tortént, ahol izsaki lakosok
voltak a sziilk.

Hazassag

A Polgari Torvénykonyv alapjan csak az anyakdnyvvezetd el6tt kotott hazassag lehet érvényes,
melyet egy férfi és egy nd kothet egymassal.

A hazassag megkotését megeldzi, az un. hazassagkotést megel6zo eljaras. Ennek keretében a
hazasulok a hdzassagkotési szdndékukat kizarolag egylittesen és személyesen jelentik be. A
bejelentéskor a hazasulok igazoljak, hogy hazassagkotésiikhoz a torvényes feltételek
fennallnak: kijelentik, hogy héazassdguknak nincs torvényes akadalya, igazoljak
személyazonossagukat, allampolgarsagukat, az EAK-ba bejegyzendd adatokat okirattal
igazoljak, illetve nyilatkozatot tesznek, tehetnek. Errdl az anyakonyvvezetd jegyzOkonyvet
vesz fel. Ennek az eljarasnak a célja, hogy ne keriiljon sor olyan hazassag megkotésére, amelyet
késobb érvénytelennek kellene nyilvanitani. Ez a jegyzOkonyv lesz késObb a hazassagi
bejegyzés anyakonyvi alapirata. A jegyzokonyv a kiallitdsatél szamitott 1 évig €rvényes.
Amennyiben 12 hénapon beliil a hdzassdgkotésre nem keriil sor, de a szandék tovabbra is
fennall, ezt a hazasuldknak 0jbol be kell jelenteni, az eljarast meg kell ismételni.

A hézassag akkor jon létre, ha az egyiittesen jelenlévdé hazasuldok az anyakdnyvvezetd elott
kijelentik, egymassal hazassagot kotnek. A hazassagkotésnél az az anyakonyvvezetd jar el, ahol
a hazasulok a hazassagkotési szandékot bejelentették. A hazassagkotés nyilvanosan, két tana
jelenlétében, az erre rendelt hivatali helyiségben torténik.

2024-ben Izsék varosaban 28 hazassagkotés tortént.

Az anyakonyvvezetd a hazassagkotés idopontjat a hdzasulokkal folytatott egyeztetést kdvetden
tlizi ki, ez a datum legkorabban a bejelentéstdl szamitott 31. nap lehet. A jegyz0 e hataridd alol
— indokolt esetben — felmentést adhat. Az erre iranyuld kérelemben az okot minden esetben
meg kell nevezni.

A 2024-es évben a hdzasulok — a legfébb indok: a sziiletendd gyermek csaladi jogallasanak
rendezése — 14 esetben mentesiiltek a 30 napos varakozasi ido alol.
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A hézassagkotésre foszabaly szerint az illetékes Hivatal hazassagkotd termében kertil sor,
kivéve, ha a hazasuldk kiilsé helyen, példaul a lakodalom helyszinén kivannak héazassagot
kotni. A hazassagok munkaidén tali, valamint hivatali helyiségen kiviili megkotése jegyzoi
engedélyezési hataskor. Erre engedélyt kell kérni a hazassagi szandék bejelentésével
egyidejtleg.

A 2024-as évben Osszesen 28 db jegyzd6i engedély keriilt kiadésra, ebbdl 26 db volt hivatali
munkaiddn kiviili engedély és 1 db volt hivatali munkaidén és hivatali helyiségen kiviili
engedély.

Kiskort csak a jarasi gyamhivatal el6zetes engedélyével kothet hazassagot. A hatosag akkor
adhat engedélyt, ha a hazasul6 16. életévét betdltotte.

A gyamhivatal vizsgalja, hogy a héazassagkotés a kiskoru érdekét szolgalja, nincsenek-e
hazassagi akadalyok, szabad akaratdbdl, befolydstol mentesen nyujtotta-e be kérelmét. A
kérelmet a kiskortinak személyesen kell eldterjeszteni. A gyamhivatali hatarozat jogerdre
emelkedését kovetd 6 honapig érvényes.

2024-ben varosunkban nem volt 16 évet betoltott kiskora hazassagkotése.

Amennyiben nem magyar allampolgar kivin Magyarorszagon hazassagot kotni, igazolnia
kell, hogy a tervezett hazassagkotésnek a személyes joga szerint nincs akadalya. A hazasulok
személyes joga fOszabalyként az allampolgarsdguk szerinti jog. A kiilfoldi allampolgarnak
igazolni kell mindazon adatokat, amelyek a magyarorszagi anyakonyvezéshez sziikségesek. Az
anyakonyvvezetd a hazassagkotést megeldzo eljards jegyzokonyvét a becsatolt iratokkal egyiitt
felterjeszti a Kormanyhivatalhoz, amely elbirdlja a bemutatott kiilfoldi okiratokat és irdsban
kozli, hogy azok a magyarorszagi hazassagkotéshez megfeleldek-e.

2024-ben nem terjesztettink fel kiilfoldi okmdnyokat nem magyar allampolgar
hazassagkotéséhez.

Sajnos egyre tobben valnak ma Magyarorszagon. A valas nem mas, mint a hazassag felbontasa
hivatalos, jogi uton. A valas sajnos egyre gyakoribb valasz a megoldatlan hazastarsi
konfliktusokra, a rosszul vagy nem kezelt problémakra.

A szemeélyi adat-€s lakcimnyilvantartas az elektronikus anyakonyvbdl automatikusan atemeli a
csaladi allapot valtozast.

2024-ben a jarasbirosagtol 14 db valasi lap érkezett, amelyek rogzitésre keriiltek az elektronikus
anyakonyvbe.

Halaleset anyakonyvezése

A halalesetet, az az anyakonyvvezetd rogziti az elektronikus anyakdnyvbe, akinek illetékességi
teriiletén a halaleset tortént. A halaleset annak bekdvetkezését kovetd elsd munkanapon be kell
jelenteni az illetékes anyakdnyvvezetonél.

A haléleset tényét és pontos idOpontjat orvos altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvany
igazolja, az anyakonyvezés az ebben foglalt adatok alapjan torténik. Az anyakdnyvezést a
hozzatartozd vagy megbizottja — temetkezési szolgaltatd (meghatalmazassal) - is
kezdeményezheti.

A bejelentéssel egyidejiileg a bejelentd kozli és igazolja mindazokat az adatokat, amelyek az
anyakonyvezéshez sziikségesek. Az intézeten kiviili halalesetet azonos cimen egy lakasban €16
vagy az elhalt hozzatartozdja, illetéleg az jelenti be, aki a haldlesetrél tudomast szerzett.
Hivatalbol kell anyakdnyvezni a halalesetet, ha bejelentésre kotelezett nincs vagy a kotelezett
a bejelentést elmulasztotta. Ilyen esetben az anyakdnyvvezetd gondoskodik a sziikséges adatok
beszerzésérol.
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Az anyakonyvvezetd a haldleset a bejelentést kovetden haladéktalanul anyakonyvezi, ha az
ahhoz sziikséges, kormanyrendeletben meghatarozott adatok rendelkezésre allnak és a tényallas
tisztazott. Amennyiben a bejelentéskor az anyakonyvezéshez sziikséges adat nem all
rendelkezésre, az ligyintézés max. 30 napra elhalaszthat6.

Sajnalatos, hogy a 2024. évben 41 esetben keriilt sor halaleset anyakdnyvezésére, és tovabbi 52
esetben tortént izsaki lakosok haladlanak anyakonyvezése mas teleplilés anyakonyvvezetdje
altal.

Anyakonyvi kivonat kiallitasa

Az anyakoOnyvi eljarasrol szolo torvény és az anyakonyvi feladatok ellatdsanak részletes
szabalyairdl sz6l6 korméanyrendelet rendelkezései szabdlyozzak az anyakonyvi okirat
kiallitasanak szabalyait. Amennyiben az ligyfélnek anyakdnyvi kivonatra (sziiletési, hazassagi,
halotti) van sziiksége ¢és jogosult annak igénylésére, kérelmet nyujthat be az
anyakonyvvezetonek. Az anyakonyvi kivonat kidllitasat az érintett, vagy az altala
meghatalmazott személy kérheti. Anyakonyvi kivonat kidllitdsa irdnti kérelmet barmelyik
anyakonyvvezetdnél eld lehet terjeszteni.

Abban az esetben, ha az anyakdnyvi kivonatot nem az anyakonyvi esemény (sziiletés, hazassag,
halaleset) helye szerint illetékes anyakonyvvezetonél kérelmezték, és még nem szerepel az
elektronikus anyakonyvbe az esemény, akkor a kérelmet atvevéd anyakonyvvezetd megkeresi a
papir alapu anyakonyvet nyilvantartd anyakonyvezetét az EAK-ba valo rogzités teljesitése
végett.

Az anyakonyvi kivonat kidllitasakor tobbnyelvii formanyomtatvany is kérhetd, ezzel segitve az
okirat kiilfoldi felhasznalhatosagat, rendeltetése, hogy megkonnyitse annak a kozokiratnak a
forditasat, melyhez csatoltak.

A kérelem alapjan az anyakonyvvezetd kiallitja, és a kérelmezének postan megkiildi az
elkésziilt kivonatot. 2017-t61 az anyakonyvi kivonatok illetékmentesen adhatoak ki az tigyfél
szamara.

2024-ben 125 db anyakdnyvi kivonat kérelmet (71 sziiletési, 40 hazassagi, 13 halotti) nydjtottak
be hivatalunkhoz, és ebbdl 3 db (2 sziiletési, 1 hazassagi) német nyelvi forditassal kértek.

Névviselés, névvaltoztatas

A névviselést az allami anyakdnyvezés bevezetése Ota az anyakonyv igazolja kozhitelesen, igy
az allampolgarokat megilletd névadat tekintetében az alapnak az anyakonyv tekinthetd. Az
EAK bevezetése Ota — tekintettel arra, hogy egyre tobb bejegyzésre keriil rogzitésre —
folyamatosan deriil fény olyan esetekre, amikor egy személyt érintéen a papir alapua
anyakonyvbe bejegyzett adatokban eltérés mutatkozik, vagy az anyakdnyvbe és a személyiadat-
¢s lakcimnyilvantartasba (tovabbiakban: SZL) bejegyzett adatok kiilonbozéek. Az
anyakonyvvezetok a jogszabalyi kotelezettségiiknek tesznek eleget, amikor az egy személyhez
kapcsolddo, az anyakonyvbe és SZL-be bejegyzett adatokat Osszevetik, és az adateltérést
megsziintetik. Az allami nyilvantartasok kozotti adateltérések megsziintetése tarsadalmi érdek,
amelynek soran azonban figyelemmel kell lenni az allampolgarok egyéni — méltanyolhatd —
allampolgari érdekeire is igényeire is. Az eljarasok gyorsitasa érdekében ezek az ligyek
névvaltoztatasa engedélyezése nélkiil, helyben, anyakdnyvvezetéi hatdskorben intézhetd
tigyek.

2024-ben 15 db névkorrekcios eljarasunk volt.

A sziiletési név az a név, mely az érintettet a sziiletési anyakonyvi bejegyzése alapjan megilleti.
Magyar allampolgar sziiletési neve csaladi és utonévbdl all. A csaladi név egy vagy kéttagu
lehet. A kéttagu csaladi nevet kotdjel koti 6ssze. Anyakdnyvezni egy vagy két, nemre utald
uténevet lehet.
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A Névvaltoztatasi és Anyakonyvi Osztaly orszagos hataskorrel jar el sziiletési név
megvaltoztatasara iranyuld kérelmek érdemi elbiralasakor. Névvaltoztatasi eljarasban
kizarolag a sziiletési név (csaladi és/vagy utonév) valtoztathaté meg. A sziiletési név
megvaltoztatasa csak magyar allampolgar részére engedélyezhetd. A kérelmezod kizardlag a
sajat, a kiskorti gyermeke, a gondnokoltja vagy gyamoltja sziiletési nevének megvaltoztatisat
kérelmezheti.

A névvaltoztatasi kérelmet személyesen kell benyujtani barmely polgarmesteri hivatal
anyakonyvvezetdjénél, aki az ehhez sziikséges nyomtatvanyt biztositja. Az eljaras igazgatési
szolgaltatési dij koteles.

Ha a névvaltoztatassal érintett anyakonyvi esemény kiilfoldon tortént, a névvaltoztatas
engedélyezésének eldfeltétele a hazai anyakdnyvezés.

2024-ben 4 db névvaltoztatasi kérelmet nyujtottak be hivatalunkban.

A hézassagi név az a név, amely az érintettet a hdzassagi anyakonyvi bejegyzés alapjan
megilleti. A héazassagot koté személy a Polgari Torvénykonyvben felsorolt hazassagi
névviselési formdk koziil valaszthat hdzassagi nevet. A hazassagi névviselési forma — a
hazassag fennallasa alatt, vagy annak megsziinése utdn — a Ptk. szabalyainak megfelelden az
érintett kérelmére médosithatd.

A hazassagi név moddositasara iranyuld eljaras lefolytatasara a hazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetd rendelkezik hataskorrel. A kérelem azonban barmely anyakonyvvezetonél,
kiilfoldon €16 magyar allampolgar esetében barmely hivatdsos konzuli tisztviselonél
eléterjeszthetd.

Az eljaras illetékmentes.

A hazassagi névviselési forma modositdsa csak abban az esetben folytathato le, ha a férj és
feleség adatai és a hazassagkotés az EAK-ban rogzitve van. Mindharom esemény adatainak
rogzitésére sziikség van abban az esetben is, ha a hazassdg mar megsziint. Ha a kérelmez6 a
hazassagi névviselési forma modositasaval érintett hazassagat kiilfoldon kototte, a kérelem
elbirdladsanak feltétele a hazassag hazai anyakonyvezése.

A 2024. évben 14 db hazassagi névvaltoztatasi kérelem keriilt rogzitésre.

Teljes hatalyu apai elismero nyilatkozat

A nem hazassagba sziiletd gyermek esetén teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozatot kell
tenni ahhoz, hogy a gyermek az apa nevére keriilhessen és a sziilok k6zosen gyakorolhassak a
sziildi feliigyeleti jogokat. Apai elismerd nyilatkozat tételére csak akkor keriilhet sor, ha apasagi
vélelem nem 4ll fenn, nem kell mast a gyermek apjanak tekinteni (az anya nem allt hadzassagi
kotelékben a fogamzasi 1d6 kezdetétdl a gyermek sziiletéséig), az anya reprodukcios eljarasban
nem vett részt.

Az eljaras lakohelytdl fliggetleniil barmely illetékes hatdsdgnal indithato, a sziilok
mindegyikének a személyes jelenléte sziikséges. A jegyzOkonyv felvételekor kell nyilatkozni
arrdl, hogy a férfi a gyermeket magaénak elismeri, az anya ehhez hozzdjarul, és kozosen
nyilatkozni kell a gyermek csaladi nevérdl is.

Az elismerést és a hozzajarulast jegyzokonyvbe kell venni vagy a kozjegyzonél okiratba
foglalni. Eljar6 hat6ésagok: anyakonyvvezetd, a birésag, a gydmhatdsag vagy hivatasos konzuli
tisztviseld, kozjegyzd. A jegyzOkonyv vagy az okirat aldirasat kovetden az apai elismerd
nyilatkozat nem vonhat6 vissza.

Amennyiben az apa kiskoru, csak a gyamhatdsagnal tehet apai elismerd nyilatkozatot.

Teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozat felvételére a 2024-ben 18 esetben kertilt sor.

Hazai anyakonyvezés
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A hazai anyakonyvezés a magyar allampolgér kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményéhez
(sziiletés, héazassag, valas, halaleset), valamint a nem magyar allampolgar anyakonyvi
eseményéhez kapcsolodd adatoknak a hazai anyakonyvbe torténd bejegyzése, azok mddositasa
¢s torlése.

A hazai anyakdnyvezés iranti kérelem beadhaté barmelyik anyakdnyvvezetonél, kiilfoldon a
hivatasos konzuli tisztviselonél, tovabba kozvetleniil az eljaras lefolytatasara illetékes hazai
anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szervnél.

Az anyakonyvvezet0 és a konzul a kérelmet atveszi €s tovabbitja azt az eljaras lefolytatasara
illetékes Budapest Févaros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi Féosztaly Hazai
Anyakonyvi Osztalyara.

A kérelmet az érintett személyesen vagy meghatalmazottja utjan nyujthatja be.

A nem magyar nyelven kiallitott okirat — ha az ligyfajtara vonatkozo jogszabaly masként nem
rendelkezik — csak hiteles magyar forditassal ellatva fogadhato el.

A magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletésének, hazassagkotésének, bejegyzett €lettarsi
kapcsolata 1étesitésének hazai anyakonyvezésére iranyuld kérelemhez csatolni kell — ha a
kérelmezd a személyiadat-és lakcimnyilvantartdsban nem szerepel — a személyiadat-¢s
lakcimnyilvantartasba vételhez sziikséges iratokat.

2024-ben hivatalunkban nem kérték kiilfoldon tortént anyakonyvi esemény hazai
anyakonyvezését.

Honositas

2013. marcius 1-jét6l a magyar allampolgarsag megszerzésére iranyuld nyilatkozatot és
kérelmet, tovabba a magyar allampolgarsagrél lemondd nyilatkozatot, valamint az
allampolgarsadgi bizonyitvany kiaddsa iranti kérelmet a varmegyei korményhivatal jarasi
(fovarosi kertileti) hivatalanal kell benyujtani.

A Koztarsasdgi Elndk az 4allampolgarsdg megadasardl szold dontését  kovetden,
honositédsi/visszahonositasi okirat keriil kiallitasra, melyet a kiallitdstol szamitott 15 napon beliil
a Budapest Févaros Korméanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi Fosztalya a kérelmez6
lakohelye szerinti polgarmesternek, vagy pedig a honositasi kérelemben megjeldlt helyre, azaz
a magyar kiilképviselet vezetdjének vagy a megjelolt telepiilés szerinti polgarmesternek kiildi
meg.

Az allampolgarsagi eskii és fogadalom letételének szabalyai nem valtoztak. Az eljaras a
polgarmesternél torténd allampolgéarsagi eskii letételétél a magyar személyazonositd
igazolvany és lakcimkartya atadasaig tart.

Az eskiitétel 1dopontjarol az anyakonyvvezetd a honositasi/visszahonositasi okirat
megérkezését kovetd 30 napon beliil értesitést kiild a kérelmezdnek.

Cselekviképtelen személy nevében az eskiit vagy fogadalmat a torvényes képviseldje teszi le.
Ha az allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételére a felhivas kézbesitésétdl szamitott egy
éven beliil a kérelmezd hibdjabol nem kertil sor, a honositési, visszahonositasi hatarozat hatalyat
veszti.

Az tinnepélyes allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételének eldkészitésében az
anyakonyvvezetd jar el.

A honositott azon a napon szerzi meg végérvényesen a magyar allampolgéarsagot, amikor az
eskiit vagy a fogadalmat a polgarmester elott letette.

Az eskii/fogadalomtételt kovetéen az allampolgarok atveszik honositasi/visszahonositasi
okiratukat, személyazonosito igazolvanyukat és/vagy személyi azonositot és lakcimet igazolo
hatdsagi igazolvanyukat.

A 2024. évben 1 {6 tett allampolgaragi eskiit hivatalunkban.

KSH
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A népességstatisztika az orszag népességszamanak alakulasarol, nem, életkor és csaladi allapot
szerinti Osszetételérdl ad képet. A népmozgalmi statisztikai adatok a népess€g valtozasat
alapvetden befolyasolo tényezokrdl, igy a sziiletések, a haldlozdsok, a hazassagkotések, a
bejegyzett €lettarsi kapcsolatok és a valasok, valamint a belfoldi €s a nemzetkozi vandorlasok
alakulasarol nytjtanak informaciot.

A KSH részére mind elektronikusan (EAK rendszeren keresztiil) mind papiralapon adatot
szolgaltatunk. Az EAK rendszerbdl automatikusan emelddik at a statisztikai adat (sziiletés,
hazassag), papiralapon havi szinten kiildjiik az adatlapokat az anyakonyvi eseményekrol
(halaleset, valas).

Izsaki Hirek
Az Izsaki Hirekben minden honapban megjelennek az anyakonyvi hirek. A megjelenéshez valo
hozzajarulasrol az érintettek irdsban nyilatkoznak.

Jegyzoi hataskorbe tartozo iigyek

Gyermek csaladi jogallasanak rendezése
Rendezetlen a kiskor gyermek csalddi jogallasa, ha a sziiletési anyakdnyv nem tartalmaz
bejegyzést az apa vagy az anya személyét illetden vagy egyik sziilére vonatkozoan sincs adat
az anyakonyvben.
Ha az anyakonyvvezeto apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermek sziiletésérol kiild értesitést,
a jegyzO1i gyamhatosag az anyat tajékoztatja arrol, hogy
- agyermek érdekében a csaladi jogallas rendezése milyen mddon biztosithato, és
- az apai elismer6 nyilatkozat felvételére barmely gyamhivatal illetékes, valamint, hogy
az apai elismerd nyilatkozatot anyakonyvvezetd, birésag vagy kozjegyzo elott is meg
lehet tenni, ha van olyan férfi, aki a gyermeket magaénak elismeri.
A teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot a gyermek sziiletése utan vagy azt megelézéen — a
fogamzasi id6 kezdetétdl — személyesen lehet megtenni. Apai elismerd nyilatkozatot tehet az a
férfi, akitol a gyermek szadrmazik, ha a torvény értelmében nem kell mas férfit a gyermek
apjanak tekinteni.
Amennyiben a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvételére az anyakdnyvvezetd altal
kiildott értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nem kertiil sor, tigy a gyermek csaladi
jogallasanak rendezése érdekében az eljarast a jegyzo folytatja le.
2024-ben 8 db ilyen eljarasunk volt.

Hagyaték (attétel, illetékesség hidnya miatt)

A hagyatéki eljaras hivatalbol indul a halottvizsgalati bizonyitvany megérkezésétdl, ill. azon
igyfél kérelmére, akinek az eljaras lefolytatasdhoz jogi érdeke fliz0dik. Az eljaras lefolytatasa
annak a kozjegyzonek az illetékessége ala tartozik, akinek miikddési teriiletén az 6rokhagyo
utolsod belfoldi lakohelye volt a halal bekovetkezésekor.

A hatosag a hataskorét és illetékességét vizsgalja, ha valamelyik hidnyat észleli, és kétséget
kizaréan megallapithat6 az tigyben illetékességgel rendelkezd hatdsag, az ligyet atteszi.
2024-ben 31 végzés késziilt illetékesség hianya miatt, amiben a hatésag rendelkezett a
halottvizsgalati bizonyitvany hataskdrrel és illetékességgel rendelkezd hatésaghoz torténd
attételérol.

KCR, hatésagi igazolas lakcimrol

Izsak kozigazgatasi teriiletén 1évo cimeket a jegyzoé allapitja meg és kezeli a kozponti
cimregiszterben (KCR).
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Magyarorszagon a kozigazgatas nem rendelkezett egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi
cimét lefedd cim-adatbazissal. A KCR Iétrehozasdnak célja, hogy a kiilonb6zo
nyilvantartdsokban parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egyetlen nyilvantartasba
egyesitse, €s ezzel elérje, hogy az adatok naprakészek, pontosak legyenek és a kiilonbozo
nyilvantartdsokban szereplé cimadatok megegyezzenek.
A nyilvantartas naprakészen tartasarol a jegyz0 gondoskodik a kiilonb6z6 nyilvantartasokban
(ingatlan-nyilvantartas, lakcimnyilvantartds, postai cimnyilvantartas) szereplé cimek
feliilvizsgalataval, sziikség esetén 0j cimek képzésével. Az ligyfél észrevételt tehet, abban az
esetben, ha:

- akiilonb6zo nyilvantartasokban a cimben eltérés mutatkozik,

- az ingatlan cime a tulajdoni lapon ,(feliilvizsgalat alatt” vagy ,.cimképzés alatt”

megjeloléssel van ellatva,

- az ingatlan beépitett, de cimmel nem rendelkezik, az SZL-ben nem szerepel a cim.
Cimmegallapitasra/modositasra kérelemre és hivatalbol kertil sor.
Hat6sagi bizonyitvany kiadasara kérelemre kertil sor.
A jegyzd a kiilonb6zd nyilvantartasok adatai megvizsgdlva dont a cim megallapitasardl,
atszdmozasarol.
2024-ben 176 feliilvizsgalati eljarast folytattunk le, ez 474 cimet érintett.
Hatosagi bizonyitvany kiadéasara 12 esetben nyujtottak be kérelmet.

Hagyatéki iigybol a 2024-es évben 118 foszdmon indult eljards. A hagyatéki eljaras akkor
indul, amikor a jegyz6 a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan - ennek hidnydban a holtnak
nyilvanité vagy a halal tényét megallapitd végzés alapjan, vagy olyan személy bejelentése
alapjan, akinek a hagyatéki eljaras meginditasahoz jogi érdeke fliz6dik - az 6rokhagyo halalarol
értestil.

A jegyzd a halottvizsgalati bizonyitvanyon feltiintetett hozzéatartoz6t megkeresi, majd a
hozzatartozd nyilatkozata alapjan elkésziti a hagyatéki leltart. Tartalmarol az érintetteket értesiti.
A jegyzd - amennyiben ingatlanvagyon van a hagyatékban - az ingatlan ado- és
értékbizonyitvanyanak véglegessé valasat kovetéen (kézhezvételtdl szamitott 15. nap), a
hagyatéki leltart mellékleteivel egyiitt tovabbitja az illetékes kozjegyzohoz.

Amennyiben a nyilatkozat adatai szerint leltar felvételére nem keriil sor, mert az 6rokhagyo
nem rendelkezett hagyatéki leltarozas ald tartoz6 vagyonnal, Ggy az eljarast a jegyz0 végzéssel
megsziinteti.

Péthagyatéki ligybdl 149 fészamon indult eljarés. A pothagyatéki iigyek tobbsége Foldhivatali
jelzése alapjan indul, mivel az ingatlan nyilvantartas atvizsgaldsa 2021 évben megkezdddott,
amikor is elkezdték kisziirni az elhunyt ingatlantulajdonosokat.

Ezeknél a pothagyatéki tigyeknél néhol 1970-1980-as években elhunyt személyek orokoseit
kell felkutatni és akar (jjabb pothagyatéki eljarasokat inditani az ligyek lezarasédhoz.

E mellett pothagyatéki eljaras személyes megkeresésre is szamos esetben indul.

A 2024-es évben 51 fészamon indult eljaras adatszolgaltatasi megkeresés miatt, elhunytak
kapcsan. Ehhez 112 alszdm kapcsolodik. Adatszolgaltatds kapcsan tobbségében bankok,
hitelintézetek, kozjegyzok megkeresésére valaszolunk. E mellett belfoldi jogsegélyt nyujtanak
egymasnak az 6dnkormanyzatok, 6rokosok feltarasanak segitségében.

2.3.3. Miiszaki iigyek:
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A kozutkezeldi, tulajdonosi és szakhatdsagi nyilatkozatok kiadasa, az dnkormanyzati tulajdonu
ingatlanokkal Osszefiiggd kezelési, bérleti, valamint a lakossagtol érkezett egyéb kérelmek
igyintézése a 2024-es évben is folyamatosan tortént. Az ligyintéz0 részt vesz a palyazati és az
onkormanyzat egyéb sajat kivitelezési munkalataiban egyeztetésekben és koordinalasban.

A kereskedelmi iigyek vonatkozasaban a 2024-es évben 10 db 1j bejelentési kérelem és 5 db
médositasi, valamint 4 db megsziinés iranti kérelem érkezett. Ezek rogzitése, atvezetése az
ASP rendszerben, valamint az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi rendszerben megtortént.
2021. évben bevezetésre keriilt az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszer (OKNYIR),
amely rendszerbe a kereskeddk és tizletek adatait naprakészen rogziteni kell.

Szallashelyek vonatkozasaban 2 uj bejelentés és 1 megszlinés keriilt nyilvantartasba.

Ipari iigyek illetve telepengedélyek vonatkozasaban 2024-ben 3 db Gj bejelentése kertilt
rogzitésre.

A vizjogi 1étesitési és lizemeltetési engedélyek esetében a 2024-es évben 2 db létesitési és 2
db iizemeltetési engedély iranti kérelem érkezett.

Az ingatlanok kapcsolati adatainak rogzitéséhez, valamint a Kézponti Cimregiszterben torténd
cimmodositashoz — az ligyfél kérelmére — 7 esetben, 3,5 tonna feletti gépjarmii tarolasi
engedélye kapcsan 6 esetben adott ki az iigyintézé hatésagi bizonyitvanyt, amely alapjan
az uiigyfelek mar tudjak lakcimmel kapcsolatos ligyeiket intézni a jarasi hivatalokban.

Kozitkezel6i és tulajdonosi hozzajarulas a 2024-es évben 19 alkalommal kertilt kiadasra.
Szakhatosagi allasfoglalast 10 esetben adtunk.

Az tgyfelek részérdl tobb megkeresés érkezik fakivagas kapcsan is, de szobeli tajékoztatas
utan, csak minimalis a benyujtott kérelmek szama. A tavalyi évben 2 alkalommal
engedélyeztiink fakivagast.

Az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarél szolo 259/2022. (VIL 21.)
Korm. rendelet alapjan a tobbgeneracios csaladok rezsitimogatasahoz kapcsolodo hatosagi
bizonyitvanyok kiallitasa targyaban a 2 benyujtott kérelem kertilt elbiralasra.

A fent emlitett feladatokon tul az miiszaki iigyintézé folyamatosan intézi a beszerzéseket
(kozlekedési tablak, hulladékgyiijté edények, palyazatok eszkozbeszerzései, fémoszlopok
parkoloknal stb...), sziikség esetén onkormanyzati beruhazasokhoz latvanyterveket készit (pl.
koncepciotervek, alaprajzok elkészitése), tovabba kapcsolatot tart a kivitelezokkel.
Kozremiikodik az ingatlan-vagyon kataszter nyilvantartds vezetésében, valamint az iigyfelek
részére esetenként tajékoztatast nynjt a Helyi Epitési Szabalyzatban foglaltakrol.

2.3.4. Szocialis iigyek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (RGYK):

Az RGYK-ra valo jogosultsag megallapitasanak célja annak igazoldsa, hogy a gyermek
szocidlis helyzete alapjan jogosult a jogszabdlyban meghatdrozott kedvezmények
igénybevételére, ugy, mint a kedvezményes gyermekétkeztetés illetve ingyenes tankdnyvek.
Az RGYK-ra valo jogosultsag megallapitasat a sziilé vagy mas térvényes képviseld, illetve a
nagykoru személy a lakohelye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjénél kérheti. A
jegyz6 a tamogatasra valo jogosultsagot 1 év id6tartamra allapitja meg.
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A jelenlegi statisztika szerint 171 fé (169 f6 kiskort és 2 nagykoru) részesiil RGYK-ban, ez 86
csaladot jelent. 2024-es évben 90 f6szamon iktatott tigyirat volt, melyb6l 86 esetben a
kedvezmény megéllapitdsa vagy meghosszabbitasa tortént, 4 esetben a kérelem elutasitasra
keriil, 1 esetben a kedvezmény attételére keriilt sor az illetékes hivatalhoz.

Hatranyos helyzet (HH), halmozottan hatranyos helyzet (HHH):
HH az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykortva valt
gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények kozil egy fennall:

1. a sziil6 vagy a csaladbafogado gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt
nevelé mindkeét sziilorol, a gyermeket egyediil neveld sziilorol vagy a csaladbafogado
kedvezmeny igenylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

2. a sziil6 vagy a csaladbafogado gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket nevelo
sztilok barmelyikérol vagy a csaladbafogado gyamrol megallapithato, hogy a rendszeres
gvermekvédelmi kedvezmeény igénylésekor aktiv koruak ellatasra jogosult vagy a rendszeres
gvermekvédelmi kedvezmény igénylésének idopontjdat megelézé 16 honapon beliil legalabb 12
honapig dllaskeresoként nyilvan tartott személy.

3. a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakdskoriilményei, ha megallapithato, hogy a
gvermek a telepiilésre vonatkozo integralt varosfejlesztési stratégiaban szegregdtumnak
nyilvanitott lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban, illetve
olyan lakaskoriilmények kozott él, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlodéshez
sziikséges feltételek.

HHH helyzetii az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykoriva
valt gyermek, aki esetében az elobbiekben felsorolt kériilmenyek koziil legalabb ketto fenndall,
tovabbd a nevelésbe vett gyermek és az utogondozoi ellatasban részesiilo és tanuldi vagy
hallgatoi jogviszonyban allo fiatal felnott.

A hatranyos illetve halmozottan hatranyos helyzetet a telepiilési onkormanyzat jegyzodje
allapitja meg. A megallapitasra vonatkozo eljaras kérelemre indul.

A kérelem a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasara
iranyulo kérelemmel egyidejiileg, egy nyomtatvanyon nyujthato be, a lakcim szerint illetékes
polgarmesteri hivatalndl. A hatranyos halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasaval azonos iddtartamra torténik.

A hétranyos halmozottan hatranyos helyzete alapjan a gyermek — a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény megallapitasahoz kapcsolodd kedvezményeken til — egyéb jogosultsagokat is
igénybe vehet.

2024.01.01.napjatol - 2024.12.31. napjaig 81 esetben hoztunk hatarozatot ebbéol 50 esetben
HH, 18 esetben HHH megadllapitasdra, 13 esetben elutasitdasra keriilt sor.

Telepiilési tamogatasok
Rendkiviili telepiilési tamogatas:
A létfenntartadst veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint tartdosan vagy

iddszakosan létfenntartasi gondokkal kiizdé személyek részére alkalmanként keriilt
biztositasra. 2024-es évben egyszeri pénzbeli ellatasban 115 {6 részesiilt. Koziilik egy
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alkalommal 71 f6, két alkalommal 27 f6, harom vagy tobb alkalommal 17 f6 részesiilt. A
kifizetett egyszeri tiamogatas dsszesen: 2.217.134 Ft.

Karacsonyi tamogatas:
Az dnkormanyzati rendelet 17. §-a értelmében: ,, (1) Az Onkormdnyzat éves koltségvetésének a
telepiiléesi onkormanyzatok szocialis feladatinak egyéb tamogatisa kerete terhére, a
polgarmester, egyszeri kardcsonyi tamogatasban részesithet haztartasonként egy azon
személyt,
a) aki Izsdak varosban bejelentett lakohellyel vagy tartozkoddasi hellyel rendelkezik és

aa) egyediilallo,

ab) 60. életévét betoltotte,

ac) e rendelet szerinti szocidlis ellatasban részesiilt, vagy

ad) kiskoru gyermeket nevel.

2024. évben 225 csaladnak nyujtottunk 15.000 Ft 6sszegli természetbeni tdmogatast, dsszesen:
3.375.000 Ft 6sszegben.

Temetési segély:

A tamogatas annak nyujthato, aki az elhunyt személy eltemettetésérél gondoskodik és a
temetési koltség viselése sajat vagy csaladja 1étfenntartasat veszélyezteti. 2024-es évben 1 {6
részére keriilt segély kifizetésre.

Koztemetés:

Azon személyek részére biztosithatd, akiknek a temetési koltségek megfizetése onmaga €s
kozvetlen csaladja megélhetését veszélyezteti, nem rendelkezik rendszeres jovedelemmel és a
hagyatéki eljaras soran megallapitasra keriil, hogy értékesithetd vagyona az elhunytnak nem
maradt fenn. 2024-es évben nem érkezett koztemetéssel kapcsolatos kérelem.

Lakhatashoz kapcsolodo rendszeres telepiilési tamogatas:

2015. marcius O1. napjatél a lakdshoz kapcsolodd rendszeres telepiilési tamogatas
(tovabbiakban: lakéasfenntartdsi tamogatas) a szocialisan raszoruld haztartasok részére a
héaztartas tagjai altal lakott lakds, vagy nem lakds céljara szolgdlod helyiség fenntartdsaval
kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott hozzajarulas. A helyi rendeletben
meghatarozott feltételeket fennallasat a Polgdrmesteri Hivatal szocidlis tigyintézdje helyszini
szemle lefolytatasaval ellendrzi.

2024. évben lakasfenntartasi timogatasra 38 darab kérelem érkezett, melybdl 4 darab kérelem
kertilt elutasitasra, 2 db kérelem megsziintetésre. A 2024.01.01. napjatol 2024.12.31. napjaig
kifizetett rendszeres tAmogatas 6sszesen: 1.456.000 Ft.

A tamogatds Osszege hdaztartdsonként kiilonb6zd, melyet befolyasol a kérelmezdvel egy
héaztatasban €10k jovedelme.

Apolasi céli telepiilési timogatas:

Az onkormdnyzati rendelet 12. §-a értelmében:” Apoldsi céli telepiilési tdmogatdsra valé
Jjogosultsag allapithato meg annak a személynek, aki

A 18. életévet betoltott - Izsak varosban lakohellyel rendelkezo és életvitelszertien Izsak
varosban lako - tartosan beteg hozzdtartozojanak az dpolasat, gondozasadt végzo személy
reszere telepiilési tamogatdast kell megallapitani, ha

i3]
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a) az dpolo haztartasaban az egy fore juto havi jovedelem nem haladja meg a szocidlis vetitési
alap 200 %-at,

b) rendszeres pénzbeli ellatasban nem részesiil, vagy arra valo jogosultsaggal nem rendelkezik
és

¢) az dapolast mas hozzatartozo vallalni nem tudja vagy arra nem képes.

(2) Nem jogosult az dpolo a tamogatasra vagy a megallapitott tamogatast meg kell sziintetni az
Szt. 42. § (1)-(2) bekezdésében foglalt valamely feltétel fenndllasa esetén.

(3) Az apolasi és gondozasi feladatokat ellato személy tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal
szocialis itigyeket ellato tigyintézdje ellenorzi. Az apolasi kételezettség nem teljesitésének
mindsiil, ha az apolast végzo személy t6bb egymast koveto napon nem gondoskodik az apolt
személy alapveté gondozasi, dpolasi igényének kielégitéserol, az ellatott és lakokornyezete
megfelelo higiénés koriilményének biztositasarol.

13.§ (1) A tamogatas szempontjabol tartosan betegnek mindsiil az a személy, aki olyan
kronikus megbetegedésben szenved, amelynek kovetkeztében onmagat ellatni nem képes és
dllapotaban varhatoan hat honapon beliil javulas nem varhato.

(2) A tamogatds megallapitasahoz a 3. § (4) bekezdés szerinti igazoldsokon tul a tartos betegség
igazolasara be kell csatolni az apolt személy haziorvosanak szakvéleményét, amely tartalmazza
a betegség megnevezését, az onellatdsi képesség hianyat, valamint a betegség fennallasanak
varhato idotartamat.

(3) Az Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag a hdziorvos dltal kiadott szakvélemény
feliilvizsgalatat kérheti az altala felkért szakorvostol.

14. § (1) A tamogatds legfeljebb egy év idotartamra allapithato meg. Ezen idotartam elteltével
- legkorabban a jogosultsag lejartat megelozo honap 20. napjatol - ismételten uj kérelem
terjeszthetd elo.

(2) A tamogatas havi osszege a kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott
alaposszeg 40 %-a, amelyet az apolo személy részére kell folydsitani.

(3) Az dpolasi dij - az eset koriilményeire tekintettel - megallapithato természetbeni juttatds és
vdsarlasi utalvany formajaban is.

2024. évben 4 kérelem érkezett a hivatalhoz ebbdl 3 megallapitasra kertilt, 1 esetben pedig a
kérelem elutasitasara keriilt sor. 2024.01.01.-2024.12.31. napjaig apolasi célu telepiilési
tdmogatas jogcimen 441.765 Ft kertilt kifizetésre.

Egészségmegorzo telepiilési tamogatas:

Egészségmegorzé (gyogyszer kiadasok viseléséhez) telepiilési tamogatasra valo jogosultsag
dllapithato meg annak a személynek, akinek a rendszeresen és igazoltan szedett
gyogyszerbeszerzési célu kiadasai vagy gyogyaszati segédeszkozokre forditott vasarlasi
Koltségei:

a)meghaladjak sajat jovedelmének 40 szazalékat és

b)haztartasban az egy fore juto jovedelem nem haladja meg a szocidlis vetitési alap osszegének

150 szdzalékat. (42.750 Ft)

A 2024-es évben 2 kérelem érkezett a hivatalhoz, melybdl mindkét esetben elutasitasra kertilt
SOor.

Csaladvédelmi koordinacio:

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatdsardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Gyar.) 2020. januar 1-jén hatalyba Iépett moédositasaval — ezen naptol — a korabban a
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gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatkdrében eljard jarasi hivatal hataskorébe tartozo
csaladvédelmi koordinacio a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének hataskorébe kertilt at.

Telepiilésiinkon 2024-es évben 1 esetben kellett ilyen {ligyben eljarast inditanunk, melynek
alapja az Aldozatsegité Kozpont jelzése.

Ezekben az tigyekben minden esetben megtorténik a bantalmazott és bantalmazé irasbeli
tajékoztatasa, a személyes meghallgatas lehetéségének biztositasa mellett a jogszabalyban
foglaltak szerint.

Gondnoksagi iigy, gondozasi dij vizsgalata iigyében kornyezettanulmanyok, vagyonleltar
készitése:

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés c)
pontja alapjan a telepiilési onkormanyzat jegyzdje gyamhatosagi tigyekben megkeresésére
kornyezettanulmanyt készit.

2024-es évben a Bacs-Kiskun Varmegyei Renddr- Fokapitanysag, Bacs-Kiskun Varmegyei
Kormanyhivatalok, Kecskeméti Jarasbirosag 28 esetben élt megkereséssel kornyezettanulmany
megkeresés ligyében hivatalunk felé.

A gyadmhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljarasrol sz6lo 149/1997. (IX.
10.) Korm. rendelet 146. § (3) bekezdése alapjan: ,,Ha a gyermeknek vagy a vagyoni ligyeit
érintden gondnoksag alatt all6 személynek van vagyona, azt a gydm vagy a gondnok leltarral
veszi at. A gyamhivatal felkéri a hagyatéki tigyekben eljar6 hatdsagot a leltar felvételére.”
Tavaly 12 esetben keriilt sor vagyonleltar felvételére.

Védendo fogyasztok nyilvantartasa:
A lakhatas megdrzése, illetve a hajléktalanna valas megeldzése érdekében a legnehezebb anyagi
kortilmények kozott €16k specialis védelmet érdemelnek az energiaszolgéltatas tekintetében is.

Ennek eleget téve kertilt bevezetésre az un. védendd fogyasztok intézménye a villamos energia,
a gazszolgaltatas illetve a vizikozmii-szolgaltatas tekintetében. A fogyasztd szocidlisan
raszoruld személyként a védendd fogyasztok nyilvantartdsdba torténd felvételérdl a jegyzo
1gazolast allit ki.

A 2024-es évben gazszolgaltatas esetében 2, villamos energia esetében 6, vizikdzmi-
szolgaltatas estében 2 {0 részére adtunk ki igazolast.

2.3.5. Aljegyzoi feladatellatas

Az aljegyz6 munkakort illetden a 2024-es évben valtozas tortént. 2024. 04. 01. napjatdl a
feladatokat tigyfélszolgalati irodavezetd latja el. Feladata a jegyz6 hataskorébe tartozo
feladatok sziikség szerinti ellitisa, valamint a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati
Irodajanak vezetése. A napi feladatok kozé tartozik az iigyfelek panaszainak ¢és kozérdekli
bejelentéseinek kivizsgalasa, kezelése, a hataridds adatszolgéltatdsok elkészitése. A napi
teendok mellett, az alabbi feladatok végrehajtasaban is kozremiikddik az aljegyzo.

- Képviseld-testiileti tilések eldterjesztéseinek eldkészitésében kozremiikodés

- Hatalyos rendeletek elokészitése, kdzzététele
- Hatosagi ellendrzésekben torténd kozremiikodés
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- Ko6zérdeki munkdval kapcsolatos iratok kezelése, kapcsolattartds a partfogd
feltigyeldvel

- Birtokvédelmi tigyek

- Allatvédelmi tigyek

- Kozosségi egyiittélés szabalyaival kapcsolatos ligyek

- Egészségliggyel, alapellatassal kapcsolatos feladatok

- Kozigazgatasi birsagok kiszabasa, végrehajtasa

- Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa (pl.:, jogszert foldhasznalat)

- Allaspalyazatok kozzététele

- Pélyazatokban, fenntartasi idészakhoz kapcsolddo adminisztrativ kozremukodése

Ko6zérdekii munka vonatkozasaban Izsak Varos Onkormanyzatahoz 2 £ keriilt kirendelésre a
partfogo feliigyeld altal.

A 2024-ben 1 db birtokvédelmi kérelem érkezett, mely elutasitasra kertilt.

Allatvédelmi iigyben elmondhatd, hogy majdnem napi szintiiek a kutyaval kapcsolatos
bejelentések. Panasztorvény alapjan kezdjik az eljarast, a helyszini szemlét, nyilatkozatokat
kovetden, ¢és annak fliggvényében hogy a panasz targya megoldodott e, dol el hogy és a
helyszinen ,,orvosoljuk” a panaszbejelentést. A tavalyi évben irasban 4 db allatvédelmi
bejelentés érkezett, 9 esetben folytattunk le eljarast kozosségi egyiittélés szabalyai megsértése
iigyében, valamint tovabbi 4 ligyfél élt egyéb panasszal.

Az éves Osszevezetéses eboltasi akcid a 2024-es évben is megrendezésre keriilt. A
lebonyolitasban a Polgarmesteri Hivatal munkatarsai segitették az allatorvosokat.

Az egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos mitkddési engedélyek naprakészsége érdekében a
kapcsolattartas az ANTSZ-szel ¢s a NEAK-kal folyamatos.

A mez6gazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatasokhoz ¢és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirdl szolo 2007. évi XVII. torvény alapjan

jogszerl foldhasznalatrdl hatosagi bizonyitvany 4 esetben kertilt kiallitasra.

A jogviszonyok tekintetében a 2024-as évben 2 beosztas keriilt meghirdetésre, a két palyazatbol
egy alkalommal volt sikeres palyazat.

2.3.6. Kifiiggesztések

Termdfold eladas, haszonbérlet és egyéb kifliggesztésére 131 esetben keriilt sor a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen, az alabbi bontasban:

— Adasvételi szerz6dés hirdetményi uton torténé kozlése: 85 db

— Haszonbérleti szerz6dés hirdetményi tton kozlése: 7 db
— Egyéb hirdetmény: 39db
2.4 Palyazati iigyek

A 2024-ban a korabbi évekhez hasonldéan a Hivatal feladatkorébe tartozott az Eurdpai Unios,
az egyéb nemzetkdzi €s hazai fejlesztési forrdsok bevondsaval megvalosuld palyazatok
elokészitése és végrehajtasa:
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— palyazatok eldkészitése, 6sszedllitasa, beadasa,

— tamogatasi szerzodések elokészitése, megkotése,

— a beruhazasok, felijitdsok szakszerli lebonyolitdsa, elszdmolasa (terveztetés,
kiviteleztetés, lizembe helyezés), kozremlikodd szervezet helyszini ellendrzéseinek
elokészitése, azokon vald részvétel, adatszolgaltatas, helyszin bejarasok.

A fenti feladatok végrehajtasa soran a Hivatal munkatarsai a palyazatirokkal, érintett
kozremiikodd szervezetekkel folyamatosan kapcsolatot tartanak, valamint a projekt
megvalositdsiba bevonasra keriild vallalkozasok, menedzsment tagjainak munkdjat is
koordinaljak, munkajukat segitik, elokészitik, ellendrzik.

A Hivatal munkatarsainak feladata a beruhazasok tervezése ¢€s kivitelezése soran folyamatos
iranymutatas, kapcsolattartas és egyeztetés a tervezokkel, kivitelezdvel, miiszaki ellendrrel, az
Onkormanyzat érdekeinek érvényesitése és képviselete.

A Hivatal feladata a kiilsé forrds bevonasaval megvalosuld projektek befejezésével, miiszaki
atadasaval nem ér véget. "A projektzard beszamol6 elfogadasat kvetden (mely a fizikai zarast
kovet6 akar 2. év is lehet), szinte minden esetben 3-5 éves fenntartasi idészak kovetkezik.

Az oOnkormdnyzatnak minden évben beszamolasi kotelezettsége van az elkésziilt
beruhazasokrdl, majd az 5. év leteltét kovetden ismételten papir alapt, illetve fizikai
utankovetéses helyszini ellenérzésre keriil sor.

A mindennapi, operativ feladatok mellett igy a fenntartas és garancidlis id0szak alatt 1évo
projektekkel is foglalkozniuk kell a Hivatal munkatérsainak.

2023 évben is zajlott az elnyert palyazatokkal kapcsolatos feladatok elvégzése, amely a
Hivatalban nagy iigyirat forgalmat generalt.

1.
2024. EVBEN KIEMELT FELADATOK HIVATALBAN

Orszaggyiilési, onkormanyzati, eurdpai parlamenti valasztasok, illetve népszavazasok
lebonyolitasaban valo részvétel

Az idei évben az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi dnkormanyzati képviselok és polgarmesterek,
valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviselok valasztasanak lebonyolitasaban vettek részt a
Hivatal koztisztviseldi, a Helyi Valasztasi Iroda tagjaként illetve a valasztdsok napjan a
Szavazatszamlalo Bizottsagok mellett jegyzokonyvvezetdként.

Vilasztasi jogszabdlyokban meglévd jogintézmények pl. az ajanléiven torténd ajanlés, a
szavazOkori névjegyzékkel kapcsolatos pl.: atjelentkezési, mozgdurna iranti kérelmek, jelentds
adminisztracios feladatokat jelentettek.

A valasztasi szervek (Szavazatszamlald Bizottsagok, Helyi Valasztasi Bizottsag) tevékenységét
Helyi Valasztasi Iroda folyamatosan tamogatta, ellatta az adminisztracios feladatokat, a dontéseket
elOkészitette segitette azok végrehajtasat. Gondoskodtott a megadott hataridében valasztdshoz
kapcsolodo valasztasi iratok megsemmisitésérol.

A jegyzOkonyvvezetdk, valamint a szavazatszamlalo bizottsagi - valasztott és megbizott - tagok
felkésziilését kiilon oktatasok és konzultaciok keretében biztositotta.
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A valasztasok a jogszabalyi elirasoknak megfelelden, rendkiviili eseményektdl mentesen zajlottak
le.

V. Osszegezés

A Hivatal tevékenysége alapvetd és potolhatatlan szerepet tolt be kdzosségiink mindennapi
¢letének mukodtetésében. Feladataink kozé tartozik az tigyfelek szakszerti kiszolgélasa,
valamint az adminisztrativ és jogszabalyi el6irdsok pontos betartasa, amelyek mind a tarsadalmi
rend és a kdzbizalom fenntartasat szolgaljak.

E munka mogott egy olyan elkotelezett, szakmailag felkésziilt és lelkiismeretes munkatarsi
kozosség 4ll, amely nap mint nap azon dolgozik, hogy a hivatal szolgéltatdsai
zokkenémentesen, gyorsan és magas szinvonalon mitkodjenek. A kollégak aldozatos munkaja
révén biztositott a jogszeri, hatékony ¢és ligyfélbarat iigyintézés.

Rugalmassaguk, tiirelmiik és szakmai hozzaértésiik nem csupan a feladatok teljesitését teszi
lehetdvé, hanem hozzajarul egy olyan értékkézponti kozigazgatds kialakitdsdhoz, amelyre
méltan lehetiink biiszkék.

Kiilon elismerést érdemel az a kitartds és hivatastudat, amellyel munkatarsaink a folyamatosan
valtozo jogszabalyi kornyezetben, a novekvo elvarasok €s az idénkénti rendkiviili terhelés
mellett is helytdllnak. Mindemellett példaértékli az a hozzaallasuk, hogy barmilyen kihivas
vagy nehézség adodik, azt kdzosen, feleldsségteljesen és eredményesen oldjak meg — legyen
sz6 szakmai problémarol, varatlan helyzetekrdl vagy megndvekedett iigyfélforgalomrol.

Az O szakértelmiik és emberi hozzdallasuk nélkiilozhetetlen a kozszolgdlat megbizhato,
hatékony és emberséges miikodéséhez.

Izsék, 2025. szeptember 18.

dr. Boldoczki Krisztina sk.
jegyz0
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