Ellenorzési jelentés

Izsak Viaros Onkormanyzatanak 2025. évi belsé ellenérzésérol

Ellendrzést végzo szerv megnevezése:
Ellendr neve:
nyilvantartdsi szama:

Ellendrzott szerv megnevezése:

Az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi
felhatalmazas:

Ellendrzés tipusa a Ber. 21. § (3)
szerint:

Ellendrzés targya és célja:

»SZALONTAI” Konyvvizsgald Bt.
Szalontai Maria
5115656

Izsaki Polgarmesteri Hivatal, mint Izsdk Véros
Onkorményzatanak és Izsak Varos Onkormanyzata
altal irdnyitott koltségvetési szervek tervezési és
gazdalkodasi feladatit ellato koltségvetési szerv

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (70.
§), €s felhatalmazasa alapjan:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
¢és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet — Ber. -

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Szabalyszertiségi ellendrzés keretében annak
vizsgalata 2025. év vonatkozasaban, hogy a belsd
kontrollrendszer részeként elkészitett ellendrzési
nyomvonalak helyesen és teljes kortien bemutatjak-
e a gazdalkodasi folyamatokat, az egyes folyamatok
részeként a sziikséges ellendrzési pontokat, a
gazdalkodassal kapcsolatos munkakorok helyesen,
teljes kortien, atfedések nélkiil, az ellendrzési
nyomvonalak altal meghatdrozottan tartalmazzak-e
az elvégzendd feladatokat, kiilonds tekintettel az
ellendrzési pontokban elvégzendo feladatokat.

Ennek keretében:

A belsé kontrollrendszer részeként elkésziilt-e a
gazdalkodasi folyamatok ellendrzési nyomvonala

a  gazdalkodassal kapcsolatos ellendrzési
nyomvonalak helyesen és teljes kortien bemutatjak-
e az egyes gazdalkodasi folyamatokat, részeként

bemutatjdk-e a sziikséges ellendrzési pontokat a
végrehajtasi kockazatok kezelése érdekében

gazdalkodassal kapcsolatos munkakori leirasok
megléte és teljes kortisége

az egyes munkakori leirdsok helyesen, teljes
korten,  atfedések nélkiil az  ellenbrzési
nyomvonalak altal meghatdrozottan tartalmazzak-e
az elvégzendo feladatokat

az egyes munkakori leirasok tartalmazzak-e az
ellendrzési nyomvonalakban kijelolt ellendrzési



pontokban elvégzendo feladatokat.

EllenOrzott idoszak: 2025. év

Helyszini ellendrzés kezdete és vége: Az ellendrzés dokumentumok bekérésével valosult
meg.

Ellenérzés részletes feladatai és az ,,Az ellendrzés targya és célja” részben feltiintetett

alkalmazott modszerek: feladatok ellendrzése a hatilyos jogszabalyi
eldirasok ¢€és a belsd szabalyzatok, munkakdri
leirasok figyelembevételével.

Vezetoi osszefoglalo

A belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatott Ellendrzési nyomvonalban — tovabbiakban:
Ellenorzési nyomvonal - rogzitett, a feladatokkal kapcsolatos altalanos kdvetelmények
megfelelnek a szabalyozasi elvarasoknak.

Az Ellen6rzési nyomvonal kiegészitését javasolom a koltségvetés végrehajtasaval (operativ
gazdalkodas), tekintettel arra, hogy a koltségvetés végrehajtasa jelenik meg a beszamolas
keretében.

Javasolom kiegésziteni az Ellen6rzési nyomvonal 1. ,Pénziigy, Add, és Koltségvetés”
fofolyamatat a helyi ad6zéssal kapcsolatos részfolyamatokkal — folyamatgazda a jegyz6 -, mivel az
nem jelenik meg az 1. féfolyamatban, viszont kiemelt szerepe van a gazdasagi program, az éves
koltségvetés, a koltségvetés végrehajtasa és a beszdmolas soran is.

Javasolom az Ellen6rzési nyomvonalba beépitendd operativ gazdalkodasi folyamatba
beilleszteni a selejtezéssel kapcsolatos feladatokat, a Hasznositasi és selejtezési szabalyzatra
valo hivatkozassal, a selejtezés részfolyamatainak kapcsolddasanal a belso ellendrzési pontok
egyértelmii  meghatarozasaval ¢és az egyes részfolyamatok elvégzését igazolod
dokumentumokkal, melynek ellendrzése a kovetkezd részfolyamatot végzo szamara
munkakori leirdasdban rogzitendd ellendrzési feladat.

A koltségvetés végrehajtasa (operativ gazdalkodas) folyamat javasolt rész- és alfolyamatait a
jelentés ,Ellendrzési megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok™ része mutatja be az
Ellendrzési nyomvonalban feltiintetett egyes kovetelmények sorrendjének megvaltoztatasara
vonatkozo javaslattal egylitt a kiadasok teljesitésével ¢és a bevételek beszedésével
kapcsolatosan.

Az Ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalatat javasolom, tekintettel arra, hogy az I.1. ,,Gazdasagi
program készités és feliilvizsgélat” folyamaton beliil két részfolyamat a gazdasagi program
elokészitése, valamint feliilvizsgalata és modositasa a IV. ,,Gazdasagi program készités ¢€s
feliilvizsgalat” féfolyamatban is megjelenik.

Az 1.2. ,Koltségvetési koncepcid, tervezés” folyamaton beliil a koltségvetési tervezet
elkészitése megjelenik részfolyamatként, de a koltségvetés modositasa nem, ezért javasolom
az Ellendrzési nyomvonal kiegészitését a koltségvetés modositasnak részfolyamataval, mivel
az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 34. § (4) bekezdése eldirja a



koltségvetési  rendelet modositdsanak  szabalyait, a  modositas  gyakorisdganak
szabalyozasaval.

Az 1.3. ,Beszamoléds” folyamatban javasolom a leltdrozas részfolyamatiban kiemelni az
ingatlanok bruttd érétkének és az ingatlan-kataszterben nyilvantartott bruttd értékek
egyeztetési kotelezettségét a munkakdri leirdsokkal kapcsolatos részben kifejtettek alapjan.

Javasolom a beszamolds folyamatanak kiegészitését a zarszamadas elkészitésének
részfolyamatéval.

Javasolom a V. féfolyamat megnevezését as az Ellendrzési nyomvonal médositasat tarsulds
hidnyaban.

A belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatott munkakori leirasok a gazdasagi szervezet
vonatkozasdban az elvégzendd feladatokat atfedés-mentesen, véleményem szerint teljes
kortien tartalmazzék azon feladatok esetében is, amelyekkel kapcsolatosan javaslatot tettem az
Ellendérzési nyomvonal modositasara.

Ellendrzési megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 6 § (1) bekezdése szerint a kdltségvetési szerv vezetdje koteles
olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben — tobbek kdzott — a folyamatok atlathatok, és
egyértelmilek a feleldsségi és hatdskori viszonyok és feladatok. Ennek keretében a
koltségvetési szerv vezetdje rendszerezi a koltségvetési szerv folyamatait, kijeloli a
folyamatgazddk személyét, tovabba koteles elkésziteni €s aktualizalni a koltségvetési szerv
ellendérzési nyomvonalat.

Az ellendrzési nyomvonal segit a mikddésben rejlé kockazatok azonositdsban, készitésnek
célja a folyamatok atlathatésdga, nyomon kovethetdsége, a kontrolok hatékonysaganak
biztositasa a hibak azonositasa ¢s kijavitasa érdekében.

Az ellen6rzési nyomvonal a koltségvetési szerv mikodési folyamatainak szoveges,
tablazatokkal vagy folyamatidbrakkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiilondsen a
felelosségi és informacios kapcsolatokat, az iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetové
téve az utdlagos ellendrzést.

Az ellenérzési nyomvonal elkészitése soran meghataroz6 a szervezeti felépités, tovabba a
jogszabalyok rendelkezései alapjan kialakitando belsd eljarasi szabalyok, amelyeket belsd
szabalyzatokban kell rogziteni.

Az ellenérzési nyomvonalban meghatdrozott folyamatok az egyes feladatok végrehajtasi
szabalyaival egyiitt képezi a munkakori leirasok alapjat, annak érdekében, hogy az ellendrzési
nyomvonalban meghatdrozott feladatok mindegyike rogzitésre keriiljon egy munkakdri
leirasban a végrehajtasi szabalyok rogzitésével — elvégzés hatarideje, az elkészitendd
dokumentum -, lehetdvé téve a nyomon kovetést és az utdlagos ellendrzést.

A belsd ellenérzés rendelkezésére bocsatott Ellendrzési nyomvonal tabldzatos formaban
késziilt, mely az alabbi féfolyamatokat tartalmazza:

L. Pénziigy, Ado, és Koltségvetés

II. Képviseld-testiileti dontéshozatal




I11. Palyazatok kezelése

IV. Gazdasagi program készités és feliilvizsgalat
V. Belsé ellendrzés €s tarsulasi feladatok ellatasa
VI. Kozérdekti adatok nyilvanossaga

VII. Hatésagi eljaras

VIII. Ugyiratkezelés

IX. Valasztas, népszavazas

Javasolom a V. féfolyamat megnevezését as az Ellendrzési nyomvonal mddositasat tarsulds
hianyaban.

Sziikséges kiegésziteni az Ellendrzési nyomvonal 1. ,Pénziigy, Ado, és Koltségvetés”
féfolyamatat a helyi adozassal kapcsolatos részfolyamatokkal — folyamatgazda a jegyz6' -, mivel az
nem jelenik meg az 1. f6folyamatban, viszont kiemelt szerepe van a Gazdasagi program, az éves
koltségvetés, a koltségvetés végrehajtasa és a beszdmolds soran is.

A téblazatos formaban elkészitett Ellendrzési nyomvonal az egyes részfolyamatok
vonatkozdsdban az alabbiakat tartalmazza, mely megfelel a szabalyozasi elvarasoknak:
Ellen6rzési pont, feladat megnevezése
Feladat tartalmi leirasa
Jogszabaly, egyéb normativ rendelkezés
Elokészités
Kiindul6 dokumentum
Folyamatgazda/felel6s
Keletkezo dokumentum
Dokumentum tovabbitasa
Kotelezettségvallalo
Ervényesit6
Utalvanyozo
Kotelezettségvallalas ellenjegyzése
Pénziigyi teljesités
Konyvvezetésben valo megjelenités
Hataridd
Kapcsolodo ellendrzés részletei

2

A belso6 ellendrzés targya az 1. féfolyamat ,,Pénziigy, Ado, Koltségvetés”, mely esetében az
Ellendrzési nyomvonal szerint a folyamatgazda a Pénziigyi irodavezeto.

Az 1. féfolyamat az Ellenérzési nyomvonal szerint a kovetkezd folyamatokat foglalja
magaban:

I.1. Gazdasagi program készités és feliilvizsgalat

1.2. Koltségvetési koncepcid’, tervezés

A helyi dnkormanyzatok és szerveik ... feladat- és hataskdreirdl szolé 1991. évi XX. torvény 140. § (2)
bekezdése hatarozza meg a jegyzo adoiigyi feladatait és hataskorét, ugyanezen szakasz (3) bekezdése szerint az
adoiigyi feladatok ellatasahoz sziikséges elsé foku hatosagi jogkorben a telepiilés jegyzoje jar el.

2 A jogszabaly szerinti megnevezés ,kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése”, amely a gyakorlatban a
kotelezettségvallalas tervezetének pénziigyi ellenjegyzését, azaz a tervezett kotelezettségvallalas fedezete
meglétének igazolasat jelenti, mivel a kotelezettségvallalas feltétele a pénziigyi ellenjegyzés.

3 Koltségvetési koncepcid készitésének jogszabalyi kotelezettsége megsziint, javasolom a folyamat
megnevezését modositani, mert ezen részfolyamatot az Ellendrzési nyomvonal a koltségvetési koncepcio-
készitési kotelezettség megsziinésének okan nem tartalmazza.



1.3. Beszamolas (féléves, éves)* — a koltségvetés végrehajtasa (operativ gazdalkodas) folyamat
Ellen6rzési nyomvonalba vald beépitése utan szamozasa: 1.4.

Az Ellen6rzési nyomvonal bemutatja az egyes folyamatokat alkotd részfolyamatokat is.

Az 1.1. ,,Gazdasagi program készités és feliilvizsgalat” folyamaton beliil két részfolyamat a
gazdasagi program elOkészitése, valamint feliilvizsgalata és modositasa a IV. ,,Gazdasagi
program készités ¢és feliilvizsgalat” fofolyamatban is megjelenik, igy e tekintetben az
Ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalatat javasolom.

Az 1.2. ,Koltségvetési koncepcio, tervezés” folyamaton beliill a koltségvetési tervezet
elkészitése megjelenik részfolyamatként, de a koltségvetés modositasa nem, igy javasolom az
Ellendérzési nyomvonal kiegészitését a koltségvetés modositasnak részfolyamataval, mivel az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 34. § (4) bekezdése eldirja a koltségvetési
rendelet modositasanak szabalyait, a modositas gyakorisdganak szabalyozasaval.

Tekintettel arra, hogy a koltségvetés végrehajtasa jelenik meg a beszdmolés keretében, ezért
javasolom a koltségvetés végrehajtasaval (operativ gazdalkodas) folyamataval kiegésziteni az
Ellendrzési nyomvonalat.

Javasolom a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos operativ gazdalkodasi folyamatot a
kovetkezo részfolyamatokra bontani, azon beliil alfolyamatokra:

1.3. Koltségvetés végrehajtasa (operativ gazdalkodas) folyamat

Részfolyamat — alfolyamat:

A. | Bevételekkel kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatok

Kovetelés eldirasa (analitika és fokonyv)

Kovetelés pénziigyi teljesiilésének — bevétel - elszamolasa
Kinnlevoség kezelés (fizetési felszolitasok, egyéb intézkedések)
Hataridén tali kovetelések értékelése — Ertékelési szabalyzat
Ertékvesztés elszamolasa

Behajthatatlannd valt kdvetelések leirdsa

e |0 o e

B. | Kiadasokkal kapcsolatos operativ gazdalkodasi feladatok

a. Személyi juttatdsok és a munkaadot terheld jarulékok
b Befektetett eszkozokkel kapcsolatos kiadasok — Kézbeszerzési, Beszerzési
) szabalyzat

* | Beruhazas

* | Felujitas

* | Beszerzés (vasarlas)

C. Készletbeszerzés — Beszerzési szabalyzat

d. Szolgaltatasok igénybe vétele — Beszerzési szabalyzat

C. | Vagyontargyakkal kapcsolatos egyéb gazdalkodasi feladatok

a. | Selejtezés — Selejtezési szabalyzat

* A folyamat cimét javasolom modositani, mivel a beszamolasi kotelezettség havi (Id8kozi koltségvetési
jelentés), negyedéves (Mérleg-jelentés) és éves (,,Eves koltségvetési beszamolo” €s zarszamadas a koltségvetés
végrehajtasarol) a jogszabalyi elbirasok alapjan.




Az operativ gazdalkodas egymast kovetd feladatait az Ellenérzési nyomvonal megfelelden
tartalmazza, a sorrend modositasat javasolom a jogszabalyi eldiras betartasa érdekében:

o Kotelezettségvallalas tervezetének pénziigyi ellenjegyzése - a fedezet igazolasa

o Kotelezettségvallalas - a pénziigyi ellenjegyzés alapjan

Kotelezettsegvallaldas — nyilvantartasba vétele (analitikus — nyilvantartas és  fokonyvi
nyilvantartas)

Teljesités igazolasa - a kotelezettségvallalas dokumentuma alapjan

Ervényesités — szabalyoknak valo megfelelés igazolasa

Utalvanyozas — kifizetés elrendelése

Pénziigyi teljesités — utalvanyozott kiadas kifizetése

Kiadas szamviteli elszamolasa

Fentiekben részletezett feladatok a kiadasokkal kapcsolatos feladatok, a bevételek
vonatkozaséban:

o Kovetelés keletkezése — jogszabalyi hattér, vagy szerzddés alapjan

e Kovetelés nyilvantartasba vétele (analitikus nyilvantartds és f6konyvi nyilvantartas)

e Ha a Gazdalkodasi szabalyzatban eldirasra kertil, a bevétel teljesitésének igazolasa

e Bevétel utalvanyozasa

e Bevétel szdmviteli elszamolasa

Az Ellendrzési nyomvonal — jelenlegi — [.3 folyamata a beszamolas, melynek részfolyamatait
részletesen bemutatja a konyvvezetés ellendrzésétdl kezdve a beszamold alatamasztisa
érdekében végzendd leltdrozasi és leltarkészitési részfolyamaton at az éves koltségvetési
beszamolo tirlapjainak eldallitasaig.

Javasolom a leltdrozas részfolyamatdban kiemelni az ingatlanok bruttd érétkének és az
ingatlan-kataszterben nyilvantartott brutt6 értékek egyeztetésének kotelezettségét a munkakori
leirasokkal kapcsolatos részben kifejtettek alapjan.

Javasolom a beszamolds folyamatanak kiegészitését a zarszamadas elkészitésének
részfolyamatéaval, mivel a zarszdmadas az éves koltségvetési beszamolok adatai alapjan, de az
allamhaztartasrol szolo torvény, e torvény végrehajtasi rendelete, valamint a vagyonkimutatas
vonatkozdsdban az allamhaztartds szamvitelérél szold kormanyrendelet szabalyai szerint
késziil.

Izsak véaros Onkormanyzata esetében az Izsdki Polgarmesteri Hivatal kivételével az
Onkormdnyzat 4ltal iranyitott kdltségvetési szervek nem rendelkeznek gazdasagi szervezettel,
igy a gazdalkodasi feladatokat mind az Onkormanyzat, mind az Altalanos Miivelddési
Kozpont, valamint a Gondozasi Kdzpont esetében a gazdasagi szervezettel rendelkezd Izsaki

Polgarmesteri Hivatal latja el a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével a Gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltak szerint.

Az lzséki Polgarmesteri Hivatalban a gazdalkodasi feladatokat 6 f6 végzi, melybdl egy f6 a
pénziigyi irodavezetd, aki egyben a gazdasagi szervezet vezetdjeként a gazdasagi vezetd is.

Az Ellendrzési nyomvonalban I. ,,Pénziigy, ado, kdltségvetés” féfolyamat altal meghatarozott
feladatok munkakori leirdsokban valdé megjelenését a 2025. szeptember 1-t61 moddositott
munkakori leirasok alapjan ellendriztem.



A munkakori leirdsok az elvégzendd feladatokat atfedés-mentesen, véleményem szerint teljes
kortien tartalmazzak azon feladatok esetében is, amelyekkel kapcsolatosan javaslatot tettem az
Ellendérzési nyomvonal modositasara.

A gazdasagi szervezet altal végzett feladatokhoz — leltdrozas - szorosan kapcsolddik az
Onkorméanyzat ingatlan-vagyondnak nyilvantartisa az ingatlan-kataszterben és abbédl a
statisztikai adatszolgaltatds, azonban ez a feladat nem képezi a Pénziigyi iroda feladatat.

A Pénziigyi iroda feladata az ingatlan-vagyon szamviteli — analitikus és fékonyvi —
nyilvantartasa az egyeztetési kotelezettség eldirasaval annak érdekében, hogy az ingatlanokrol
benyujtandé statisztikai adatszolgaltatasban (OSAP-jelentés) a szamviteli adatokkal egyezd
értekek szerepeljenek, illetve a szamviteli beszamoloban is azok az adatok szerepeljenek,
amelyek a statisztikai adatszolgaltatasban.

Az Onkormanyzat zarszamadasaban be kell mutatni az Onkormanyzat vagyonkimutatasat,
mellyel kapcsolatosan az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
30. § kovetelményként hatdrozza meg, hogy a vagyonkimutatasban szerepld ingatlanvagyon
szamviteli nyilvantartds szerinti bruttd értékének ¢és az ingatlan vagyonkataszteri
nyilvantartasban szerepld ingatlanvagyon bruttdo értékének egyezOségét biztositani kell,
meghatdrozva ezzel a két nyilvantartdst végz0 munkatars egyeztetési kotelezettségét az
egyezdseg tényének dokumentaldsaval.

Fentiek miatt javasoltam az Ellendrzési nyomvonal kiegészitését a leltarozas keretében az
ingatlan-kataszteri nyilvantartasban és a szdmviteli nyilvantartasban szerepeltetett brutto érték
adatok egyeztetési kotelezettségének eldirasaval.

Az ellendrzott idészakban Izsak Varos Onkorményzatinak az ellendrzott teriiletért felelds
vezetdje — a Ber. 2. § n) pont nb) alpontja szerint, mint koltségvetési szerv vezetoje — Dr.
Boldoczki Krisztina jegyzd volt.

Kecskemét 2026. majus 15.

~Statounky koo

Szalontai Maria
nyilvantartdsi szam: 5115656
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§), €s felhatalmazasa alapjan:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
¢és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet — Ber. -

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Szabalyszertiségi ellendrzés keretében annak
vizsgalata, hogy 2025. év vonatkozasaban a
selejtezések rendje szabalyozott-e, a selejtezés
elokészitése és lebonyolitasa megfelelt-e a
vagyonvédelmi kovetelményeknek az
Onkorményzat ¢és az irdnyitasa ald tartozo
koltségvetési szervek vonatkozasdban, a selejt
elszamolasa megfelelt-e az eldirasoknak.

A 2025. évi mennyiségi felvétellel készitendd leltar
részeként az egyéb targyi eszkozok leltdrozasanak
elokészitése megfelelt-e a szabalyozasoknak, a
mennyiségi felvétel lebonyolitasa megfelel6en
tortént-e, az eseteleges leltari eltérések értékelése,
szamviteli elszamolasa megfelelt-e a
kovetelményeknek.

Ennek keretében:

. 2025. évi selejtezésre vonatkozdan hatalyos
Selejtezési szabalyzat/szabalyok megléte és a
jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelosége

. a 2025. ¢évi selejtezés elokészitése a
szabalyoknak megfelelden tortént-e, a lebonyolitasa
megfelelt-e a vagyonvédelmi kovetelményeknek

= a selejt elszdmoldsa  alapbizonylatokkal
alatdmasztottan a hatdlyos szamviteli eldirdsok
alapjan tortént-e

= a 2025. évi mennyiségi felvétellel készitendo
leltart megalapoz6é hatdlyos Leltarozasi szabalyzat
szabalyoknak valé megfelelosége



* a 2025. évi mennyiségi felvétellel késziild leltar
részeként az egyéb targyi eszkozok leltdrozasanak
eldkészitése megfelelt-e az eldirasoknak

* a mennyiségi felvétel lebonyolitdsa az emlitett
eszkoz-korben az eldirasok szerint tortént-e

= leltari eltérések értékelése megtortént-e

= a leltari eltérések szamviteli elszamolasa
megfelelt-e a kovetelményeknek ¢és a szamviteli
eloirasoknak.

EllenOrzott idoszak: 2025. év

Helyszini ellendrzés kezdete és vége: Az ellendrzés dokumentumok bekérésével valdsult
meg.

Ellenérzés részletes feladatai és az ,,Az ellendrzés targya és célja” részben feltiintetett

alkalmazott modszerek: feladatok ellendrzése a hatilyos jogszabalyi
eldirasok és a belsé szabalyzatok
figyelembevételével alapbizonylatok, egyedi ¢és
analitikus nyilvantartasok, valamint a fokonyvi
elszamolasok alapjan.

Vezetoi osszefoglalo

Izsak Varos Onkorményzata az 4ltala alapitott és irdnyitott koltségvetési szervekre is
kiterjesztve a 2021. 01. 04-t6] hatalyos ,,Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzataban”, tovabba a ,Selejtezési ¢és hasznositasi szabalyzataban” a vonatkozo
jogszabalyi eldirasokat figyelembe véve megfelelden szabdlyozta a leltarozas és leltarkészités,
illetve a selejtezés és hasznositas szabalyait.

Javasolom az ,,Eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat”, valamint a
,Selejtezési és hasznositdsi szabalyzat” aktualizalasit az Onkorményzat altal fenntartott
koltségvetési szervek vonatkozdsdban a megsziint koltségvetési szervek torlésével
(Csaladsegit6- és Gyermekjoléti Szolgalat, Egészségiigyi Szolgalat).

Selejtezésre minden esetben kizarolag tizemeltetésre alkalmatlan és javithatatlan, nulla konyv
szerinti nettd értékii informatikai €és kommunikacids eszkozok (telefax) esetében, illetve a
tevékenység valtozasa miatt hasznéalhatatlan, de mar nulla kdnyv szerinti értékii informatikai
szoftverek, aktivalt szellemi termékek esetében kertilt sor.

Az elvégzett selejtezés alapjan javasolom a tovabbiakban a selejtezési javaslat ©nallo
dokumentumként vald elkészitését, vagy a Szabalyzat pontositidsat azzal, hogy a selejtezés
Jegyzokonyvének melléklete a selejtezésre javasolt eszkdzoket tartalmazza a selejtezés
jovahagyasanak eszk6zonkénti igazolasaval.

Javasolom a javithatatlansag és az értékesités meghitsulasnak igazolasat csatolni az egyes
selejtezési jegyzOkonyvekhez, valamint a selejtezett eszkozok elszallitisanak, elszallitdsra
valo atvételének igazolasat is.



A belsé ellendrzés targyat képezd egyéb targyi eszkozok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasa a jogszabalyi és belsd szabalyozasi kovetelményekkel dsszhangban, a selejtezés
lezarasat kovetéen minden szervezet — Izsdk Varos Onkormdnyzata, Izsdki Polgdrmesteri
Hivatal, Altalénos Miivelédési Kozpont, Gondozdsi Kozpont - esetében megtortént a 2025. évi
Eves koltségvetési beszamolok leltarral vald alatdmasztasaként.

A szervezetenként felvett leltarak a belsé ellendrzés targyat képezd egyéb targyi eszkozok
esetében eltérést nem tartalmaztak, igy leltari eltérés hidnydban konyvelési teendd nem mertilt
fel.

Az eszkOznyilvantartas €s leltarozasi dokumentécid attekintése alapjan javasolom az egyes
targyi eszkozok forgalomképesség szerinti besorolasanak feliilvizsgalatat az Onkormanyzat
hatalyos vagyonrendeletében foglaltak alapjan.

Ellendrzési megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok

Az allamhaztartds szamvitelérdl szo616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet — tovdbbiakban Ahsz. -
50. § (1) bekezdése eldirja, hogy a szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,
eldirasokat, mddszereket a szamviteli politikaban kell rogziteni, melynek részét képezi —
tobbek kozott — a leltarozas és leltarkészités szabalyainak eldirdsa és a selejtezés szabalyozasa
is.

Izsak Véaros Onkormanyzata az altala alapitott és irdnyitott koltségvetési szervekre is
kiterjesztve a 2021. 01. 04-tdl hatédlyos ,,Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatdban” a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokat figyelembe véve megfelelden
szabalyozta a leltarozas és leltarkészités szabalyait.

A selejtezés szabalyait a szintén 2021. januar 04-t6] hatalyos ,,Selejtezési és hasznositasi
szabalyzat” irja el6 nem csak az Onkormdanyzat, hanem az altala alapitott és iranyitott
koltségvetési szervek vonatkozédsdban is, mely szabalyozds megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak.

Javasolom az ,,Eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat”, valamint a
,Selejtezési és hasznositasi szabalyzat” aktualizalasat az Onkormanyzat altal fenntartott
koltségvetési szervek vonatkozdsdban a megsziint koltségvetési szervek torlésével
(Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalat, Egészségligyi Szolgalat).

A ,,Selejtezési és hasznositasi szabalyzat” rendelkezik arrél, hogy a selejtezési javaslatokat a
leltarozas megkezdése elott legkésdbb a targyév szeptember 30. napjdig kotelesek megtenni a
javaslattételi joggal rendelkezok.

A szabalyzat szerint a természetes elhasznalédds, vagy erkolcsi avulas miatt
rendeltetésszerlien mar nem hasznalhat6, emiatt felesleges targyi eszkozok selejtezése elott
azok értekesitését kell megkisérelni.

Selejtezés szabalyszertien a 2025. évi leltarozast megeléz8en, az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és az Altalanos Miivelddési Kozpont esetében tortént.

A selejtezéssel érintett szervezetek esetében Selejtezési javaslat 6nallé dokumentumként nem
késziilt, azonban az egyes szervezetek Selejtezési jegyzokonyvei szerint a ,,bizottsadg



megtekintette a selejtezésre elkészitett targyi eszkozoket”, ennek megfeleléen az egyes
szervezetek Selejtezési jegyzokonyveit nem csak az egyes szervezetek vezetdi irtdk ala, mint
a Szabalyzat szerint selejtezésre javaslatot tehetd személyek, hanem a Selejtezési Bizottsag
tagjai is.

Selejtezésre minden esetben kizarolag tizemeltetésre alkalmatlan és javithatatlan, nulla kdnyv
szerinti nettd értékii informatikai €s kommunikacids eszkozok (telefax) esetében, illetve a
tevékenység valtozasa miatt hasznalhatatlan, de mar nulla konyv szerinti értéki informatikai
szoftverek, aktivalt szellemi termékek esetében keriilt sor.

Az egyes Selejtezési jegyzOkonyvek rendelkeznek arrdl, hogy az elektronikai eszk6zok az
elektronikai hulladékgytijtés soran keriilnek elszallittatasra, melynek igazoldsait javasolom a
Selejtezési jegyzokonyvekhez csatolni.

Javasolom a tovéabbiakban a selejtezési javaslat 6nallé dokumentumként vald elkészitését,
vagy a Szabalyzat pontositdsat azzal, hogy a selejtezés JegyzOkonyvének melléklete a
selejtezésre javasolt eszkozoket tartalmazza a selejtezés jovahagydsanak eszkozonkénti
igazolasaval. Javasolom a javithatatlansdg és az értékesités meghitisulasnak igazolasat
csatolni az egyes selejtezési jegyzokonyvekhez.

A selejtezési jegyzOkonyvek aldirdsi datumaval egyezden, 2025. december 18. napjaval az
egyes targyi eszkozok és szoftverek, szellemi termékek kivezetése az eszkozok analitikus
nyilvantartasabol szabalyszerlien megtortént, a selejtezés fokonyvi elszamolésa helyes.

A leltarozéds az a folyamat, melynek soran megéllapitasra keriil az éves koltségvetési
beszamoloban szerepld eszkozok €s forrasok valosagos, tényleges alloméanya és értéke a
beszamolo6 fordulonapjara, azaz december 31. napjara vonatkozdan.

A leltarozas torténhet mennyiségi felvétellel a mennyiségben leltarozhato eszk6zok korében,
illetve egyeztetéssel altalanosan az eszkdzok és a forrasok esetében.

Az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 14.) Korm. rendelet — tovdbbiakban Ahsz. —
22. § (2) bekezdése a szamviteli torvény meghatarozott rendelkezéseit' irja €l6 alkalmazni az
allamhaztartas szervezetei, igy az onkormdanyzat és az altala alapitott koltségvetési szervek
esetében is.

A szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény alkalmazandd 69. § (3) bekezdése szerint a
leltarozast legalabb haromévente mennyiségi felvétellel kell elvégezni.

Tekintettel arra, hogy az Ahsz. 2014. januar 1-jei hatalyba 1épéséhez a Rendezd mérleget
mennyiségi felvétellel készitett leltarral kellett aldtdmasztani 2013. december 31-ei
forduldnappal és a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat az eltelt id6szak vonatkozdsaban
sem irt elé 3 évnél gyakoribb mennyiségi felvétellel készitendd leltart, igy a 2025. évi Eves
koltségvetési beszamolokat mennyiségi felvétellel készitett leltarral kellett alatdmasztani a
belso ellendrzéssel érintett ,,egyéb targyi eszkdzok™ vonatkozasaban is.

A kotelezden alkalmazandd ASP integralt informatikai rendszer a leltdrozashoz is alapot
nyujt, mivel ,,KATI” moduljdban megvaldsul az egyéb targyi eszk6zok egyedi és analitikus
nyilvantartdsa, mig ,, KASZPER” moduljaban az egyéb targyi eszkozokkel kapcsolatos
fokonyvi konyvelés.

' Az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2023. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) 22. § (2) bekezdése szerint a
leltarozas végrehajtasat foszabaly szerint a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 69. § (1)-(3), valamint (5) és
(6) bekezdéseiben foglaltak szerint kell végrehajtani.

A specialis eléirasokat az Ahsz. hivatkozott 22. § (2) és (3) bekezdése tartalmazza.



Figyelemmel arra, hogy az allamhaztartds szervezetei negyedéves Mérleg-jelentéseket is
kotelesek késziteni, ehhez igazoddan az egyéb targyi eszkdzok esetében negyedévente
megvaldsul az analitikus, illetve f6konyvi nyilvantartasban szereplo értékek egyeztetése.

Az eszkdzok beszdmolohoz kapcsolddo leltarozasdt minden esetben meg kell eléznie a
selejtezésnek és a selejtezett eszkdzok nyilvantartasokbdl vald kivezetésének, annak
érdekében, hogy a leltarral alatdmasztott beszdmold a valos vagyoni allapotot tiikrozze, mely
eldirasszertien megtortént.

A leltarozas szabalyszerii lebonyolitasa érdekében elkésziiltek az alabbi dokumentumok:

= Leltarozasi utasitas a leltarozasi korzetek megjeldlésével, a leltarozas vezetdjének, a leltar-
felelsnek, a leltarozast végzoknek és a leltarellendrnek a kijelolésével

= Leltarozasi iitemterv a leltarozas elokészitési, kezdési €s befejezési, kiértékelési idopontjanak
meghatarozasaval, rogzitve a zar6 jegyzokonyv elkészitésének hataridejét is.

= Leltarbizottsag l1étrehozasa, melynek keretében kijelolésre keriilt a leltarbizottsag vezetdje és
kijelolésre keriiltek a leltarbizottsag tagjai.

= A leltarozas megkezdését jegyzokonyv rogziti.

= A Leltarbizottsadg tagjai részére kiadasra keriiltek a megbizolevelek, amelyek zaradékként
tartalmazzak a Leltarozasi szabalyzatban és a Leltarozasi utasitasban foglaltak megismerését
és betartasat.

= A Leltarbizottsag tagjai a leltarozasi utasitasok betartasar6l nyilatkozatot tettek.

= JegyzO6konyv a leltarozas befejezésérol.

A belsO ellendrzés targyat képezd egyéb targyi eszkozok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasa a jogszabalyi és belsd szabalyozasi kovetelményekkel 6sszhangban, a selejtezés
lezarasat kovetden minden szervezet — Izsak Viros Onkormdnyzata, Izsdaki Polgdrmesteri
Hivatal, Altalénos MiivelSdési Kozpont, Gondozasi Kézpont - esetében megtortént a 2025. évi
Eves koltségvetési beszamolok leltarral valo alatimasztasaként.

A szervezetenként felvett leltarak az egyéb targyi eszkozok esetében eltérést nem
tartalmaztak, igy leltari eltérés hianyaban konyvelési teendd nem meriilt fel.

Az eszkOznyilvantartas €s leltarozasi dokumentaci6 attekintése alapjan javasolom az egyes
targyi eszk6zok forgalomképesség szerinti besorolasanak feliilvizsgalatat az Onkormanyzat
hatalyos vagyonrendeletében foglaltak alapjan.

Az ellenérzott idészakban Izsak Varos Onkormdanyzatanak az ellenérzott teriiletért felelds
vezetdje — a Ber. 2. § n) pont nb) alpontja szerint, mint koltségvetési szerv vezetdje — Dr.
Boldoczki Krisztina jegyzo volt.

Kecskemét 2026. majus 15.

Szalontai Maria
nyilvantartdsi szam: 5115656
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Izsak Varos Jegyzoje

6070 Izsak, Szabadsag tér 1. KRID: 602016728
Tel.: +3676/568-060 E-mail: jegyzo@jizsak.hu
ELOTERJESZTES
A Képvisel6-testiilet 2026. majus 27-én tartando tlésére
Targy: 2025. évi belsé ellenérzési jelentés
elfogadasa
Elbterjesztést készitette: dr. Boldoczki Krisztina jegyz6
Torvényességi szempontbol ellenorizte: dr. Boldoczki Krisztina jegyz6
Elbterjeszto: Lakatos Tamas polgarmester
Véleményezi: Pénziigyi-Jogi és Varosfejlesztési
Bizottsag
Ugyiratszam: 1Z5/842-5/2026.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi onkormdanyzatok gazdalkodasanak ellen6rzését Magyarorszag helyi
onkormdanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
szabdlyozza.

Az Motv. 119. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezések szerint a jegyz6 koteles -
a jogszabdlyok alapjan meghatarozott - bels6 kontrollrendszert miikodtetni,
amely biztositjia a helyi onkormanyzat rendelkezésére 4allo forrasok
szabalyszert, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

2025-ben a belso ellendrzési feladatokat Szalontai Maria bels6 ellen6r latta el.

A 91/2024. (X1.28.) hatarozat alapjan 2025. évben végzett belsd ellendrzések:

1. Selejtezés szabalyozasa, elokészitése, lebonyolitasa és szamviteli elszdmolasa, valamint
a 2025. évi mennyiségi felvétellel készitendd leltarhoz kapcsoloddan az Egyéb targyi
eszk6z0k mennyiségi felvétellel torténd leltarozasanak eldkészitése, lebonyolitdsa,
értékelése, az esetleges leltarozasi eltérések szamviteli elszamolasa

2. A bels6 kontrollrendszer részeként a gazdalkodasi folyamatok ellendrzési nyomvonalai,
a folyamatok részeként az elvégzendd feladatok és a kapcsolodd munkakori leirdsok
0sszhangja, kiilonos tekintettel a kijelolt ellendrzési pontokra.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 49. § (3a) bekezdése eldirja, hogy a jegyz0 a
targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormdanyzat
altal alapitott koltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései alapjan készitett
éves 0Osszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kovetben, legkésdbb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képviselG-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra.



A 2025. évi belsd ellendrzési jelentések az elGterjesztés mellékletét képezik.

A belso ellendrzések Osszességében megallapitottak, hogy az dnkormanyzat gazdalkodasa és
belsd kontrollrendszere a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden miikodik.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztésben foglaltakat targyalja meg, és a hatarozati
javaslatot fogadja el.

Izsak, 2026. majus 22.

dr. Boldoczki Krisztina sk.
jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT
Izsak Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
.../2026. (V.27.) hatarozat

2025. évi belso ellendrzési jelentés elfogadasa

Izsak Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete tigy hatarozott, hogy elfogadja a 2025. évi
belso ellendrzési jelentést.

Hatarido: Azonnal
Felelos: Jegyz6
Ertesiil:
1. Belso ellenor
2. Pénziigyi Iroda
3. Jegyz6



